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Vypracovani internich postupt
Interni postupy (IP) Mistni akcni skupiny MAS Mohelnicko, z.s. jsou zpracovany s cilem

stanovit jednotnd zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektovych
zamérl (navrh( projektll) integrovanych projektl pfti realizaci SCLLD v rdmci programového
rdmce Operacniho programu technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (OP TAK) v

programovém obdobi 2021-2027 (dale jen ,Interni postupy” nebo ,,IP“).

Tento dokument byl vytvoren v souladu se stanovenymi predpisy fidiciho organu OP TAK,
Programovym dokumentem OP TAK, Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych
nastroji a regionalnich akénich pland (MP INRAP), podminkami vyzvy na podporu
integrovanych projekt( CLLD, Stanovami spolku, v souladu se Strategii CLLD MAS Mohelnicko
2021-2027 (dale jen SCLLD) a podminkami stanovenymi v , Akceptaci programového ramce

integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje OP TAK” ze dne 29. 6. 2023

Interni postupy definuji pisemné postupy pro vyhlaseni a zménu vyzev, pro prijem
projektovych zamérd mimo MS2021+, pro jednani organd MAS Mohelnicko k projednani
projektovych zdmér( podanych do vyzev MAS Mohelnicko, pro posouzeni souladu
projektového zaméru s programovym ramcem OP TAK a se Strategii CLLD MAS Mohelnicko
2021-2027 a dalsi povinnosti vyplyvajici z dokumentu , Akceptace programového ramce

integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje OP TAK” ze dne 29. 6. 2023.

Interni postupy MAS byly zpracovany kanceldri MAS, kterd zajistuje realizaci SCLLD a byly
schvaleny pftislusnymi organy MAS v souladu se Stanovami a Standardizaci MAS. Schvalené IP

zverejiiuje MAS nejpozdéji do 3 pracovnich dnl od schvaleni Radou spolku.

Identifikace MAS

Néazev: MAS Mohelnicko, z.s.

Sidlo: U Brany 2, 789 85 Mohelnice
Adresa kancelare: Moravi¢any 330, 789 82 Moraviany
IC: 22670157

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD: Mgr. Jitka Machackova
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Telefon: 731104 001

web: www.masmohelnicko.cz
E-mail: masmohelnicko@email..cz
Datovd schranka jdb4ejf

Administrativni kapacity
Cinnost organi MAS vychazi ze zavazk(l Standardizace MAS v programovém obdobi 2021-

2027. Kompetence jednotlivych organli MAS jsou stanoveny ve Stanovach spolku MAS
Mohelnicko, z.s., dale je upravuji a zpfesnuji Jednaci rady organd MAS. Tyto dokumenty jsou

k dispozici na strankdch MAS: Ostatni » MAS Mohelnicko

Organy MAS

Valnd hromada

Valnd hromada je nejvyssim organem zapsaného spolku. Je tvorena vsemi cleny spolku,
pricemz verejny sektor ani Zddna ze zajmovych skupin nepredstavuji vice jak 49% hlasovacich
prav. Clenové spolku, ktefi jsou pravnickymi osobami, vykondvaji svd prava na valné

hromadé povéfenou osobou.

Rada spolku

Rada spolku je vykonnym organem spolku. Ma 7 ¢len(i v€etné predsedy a mistopredsedy a je
volena na dobu jednoho roku z fad ¢lend MAS. Rada spolku je volena valnou hromadou
takto: verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nesmi predstavovat vice nez 49%
hlasovacich prav. Je-li clenem rady spolku fyzicka osoba, musi byt svépravna a bezihonna ve
smyslu pravniho predpisu upravujiciho Zivnostenské podnikani. Je-li ¢lenem pravnicka osoba,
musi tuto podminku splfiovat také ten, kdo tuto pravnickou osobu zastupuje. Rada spolku je

valnou hromadou kdykoli odvolatelna.

Predseda a mistopredseda spolku

Pfedseda je statutarnim organem spolku, jednd jménem spolku, zastupuje spolek navenek,

podepisuje prislusné dokumenty, zajistuje administrativni chod spolku a fidi radu a
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sekretariat. Je volen radou ze ¢len(i Rady spolku na obdobi dvou let. Valnou hromadou je

kdykoli odvolatelny.

Mistopfedseda spolku zastupuje predsedu a pIni jeho ukoly na zakladé pisemného povéreni
pfedsedou nebo v dobé jeho nepfitomnosti. Pfedseda a mistopfedseda se na pisemnych
ukonech podepisuji jménem spolku tak, Ze k napsanému nebo vytiSténému ndzvu spolku

pfipoji své jméno a oznaceni funkce ve spolku.

Kontrolni komise

Kontrolni komise je volena valnou hromadou z fad ¢lend MAS. Kontrolni komise ze svého
stfedu voli predsedu, ktery svolava a tidi zasedani kontrolni komise. Je-li ¢lenem kontrolni
komise fyzickd osoba, musi byt svéprdvnd a bezihonnd ve smyslu pravniho predpisu
upravujiciho Zivnostenské podnikani. Je-li ¢lenem pravnickd osoba, musi tuto podminku

splfiovat také ten, kdo tuto pravnickou osobu zastupuje.

Vybérova komise

Vybérovd komise je orgdnem spolku uréenym pro vybér ndvrh( na zakladé hodnoticich
kritérii a pro vybér projektl v ramci jednotlivych vyhlasenych vyzev. NejdUlezitéjsi kritérium
¢lena vybérové komise je nestrannost a proskoleni ve véci hodnoceni projektl. Vybérova
komise je sedmiclennd, ¢lenové organu musi byt voleni ze subjektll, které na uzemi MAS
prokazatelné pUsobi. Je volena na dobu jednoho roku, opakované zvoleni je mozné.
Vybérova komise je volena valnou hromadou tak, Ze vefejny sektor ani zadna ze zdjmovych
skupin nesmi predstavovat vice nez 49% hlasovacich prdv. Z fad svych ¢lent voli predsedu,
ktery svoldva a fidi jeji zasedani. Je-li ¢lenem vybérové komise fyzicka osoba, musi byt
svépravna a bezuhonna ve smyslu pravniho pfedpisu upravujiciho Zivnostenské podnikani.
Je-li ¢lenem pravnickd osoba, musi tuto podminku splfiovat také ten, kdo tuto pravnickou

osobu zastupuje.

Manazer OP TAK

Manazer OP TAK je zodpovédny za pfipravu podklad( pro vyhlaseni vyzev MAS (text vyzev,
interni postupy, kritéria pro hodnoceni, harmonogram vyzev, ¢asové parametry, alokace),

pripravu semindrQ pro Zadatele, komunikuje se Zadateli, pfipravuje podklady na jednani
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Vybérové komise a Rady spolku.

Animace

Vramci programového ramce OP TAK za jednu z nejvyznamnéjSich animacnich a
komunikacnich cinnosti povazuje MAS osobni setkdni a komunikaci pracovnik(l kancelare
MAS s aktéry v uzemi. MAS konzultuje potreby partnerll a dalSich aktérd z Gzemi. Pri
individudlnich konzultacich dochazi k seznameni aktér(i s dotacnimi moznostmi. Dochazi ke
konzultaci projektovych zamérl potencidlnich Zadatell s ohledem na ovéreni jejich
zpuUsobilosti a pfipadné pomoci s nalezenim vhodného dotacniho titulu v ramci SCLLD, pfip.

z jinych zdroja.

Vyzvy MAS Mohelnicko, z.s.

Harmonogram vyzev

Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektovych zdmér( jsou uvedeny v
jednotlivych kapitolach tohoto dokumentu, v Obecnych a Specifickych pravidel pro Zadatele
a pfijemce. Pfi vyhlasovani vyzev bude MAS Mohelnicko, z.s. respektovat podminky

vyhlagenych vyzev RO OP TAK.

Harmonogram vyzev MAS Mohelnicko, z.s. zpracovava manazer OP TAK. Harmonogram je
obvykle zpracovdn na 1 kalendaini rok a v pfipadé potfeby je provedena jeho aktualizace.
Harmonogram vyzev schvaluje Rada spolku. Manazer OP TAK zasild schvdleny harmonogram

vyzev a jeho aktualizace na RO OP TAK. Harmonogram vyzev je zvefejnén na webu:

VYHLASENE VYZVY 2014+ » MAS Mohelnicko

Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani
RO OP TAK vyhladuje vyzvy pro predkladani projektd integrovaného ndstroje CLLD (tzv.

nadfazena vyzva). Vyzvy zvefejnuje po jejich schvaleni na webu:

https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-2027/aktivity/

technologie/technologie-pro-mas-clld-_-vyzva-i---273477/

Vyzva MAS je vyhlaSovana mimo monitorovaci systém MS2021+. Vyzva MAS je vidy kolova.
Hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skonceni terminu pro predkladani projektovych

zdméru. Projektové zaméry, které vyhovi podminkdm vécného hodnoceni MAS a jsou ze
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strany MAS vybrdany, jsou Zadateli pfepracovany do podoby plné verze Zadosti o podporu v

MS2021+.

Vyzvy MAS jsou povinné zverejiiovany na webovych strdnkach MAS Mohelnicko, z.s.

VYHLASENE VYZVY 2014+ » MAS Mohelnicko

MAS nem(iZe vyhlasit vyzvu pted vyhladenim vyzvy RO OP TAK a nemUze skonéit pozdé&ji, ne?

je stanoveno datum ukonéeni piijma zadosti ve vyzvé RO OP TAK.
Vyzva MAS je vyhlasovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Vyzva MAS je v souladu s vyzvou RO OP TAK a schvalenou strategii CLLD. Souéasti vyzvy jsou

prilohy, které MAS Mohelnicko, z.s. stanovuje nebo prebird do své vyzvy:

e Formular projektového zaméru — vzor
e Kritéria administrativni kontroly
e Specifickd kritéria vécného hodnoceni

Dale je ve vyzvé uveden odkaz na Obecnd a Specifickd pravidla pro Zadatele a pfijemce a

odkaz na Interni postupy MAS Mohelnicko pro PR OP TAK 2021-2027.

Do vydani pravniho aktu se Zadatel fidi verzi Pravidel, kterd jsou platna ke dni vyhlaseni
vyzvy MAS a v dobé realizace projektu se prijemce Fidi vidy aktudlni verzi vySe uvedenych

Pravidel.
Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené lh(ty:

e Datum ukoncéeni ptijmu projektovych zamér( mZe nastat nejdfive 30 kalendarnich
dni po datu vyhlaseni vyzvy a zahdjeni pfijmu zaméru

e Text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych
strankdach MAS do konce doby udrzitelnosti vSech projektd OP TAK nebo do

predlozeni zavérecné zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdé;ji.

V ramci vyzvy MAS Mohelnicko, z.s. je vymezena alokace na realizaci opatfeni SCLLD.
Manazer OP TAK zpracovdva znéni vyzvy véetné veskeré dokumentace pro Zadatele a
prijemce, poskytuje potfebnou pomoc a informace Zadatelim. Ve vyzvé MAS muzZe byt

definovano, Ze pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych projektovych zamérd na

Interni postupy MAS Mohelnicko, z.s. 7


http://masmohelnicko.cz/nova-stranka-3/

jeden. V pfipadé, Ze je toto vyzvou omezeno a Zadatel podd do jedné vyzvy vice zamér(,
bude do administrativni kontroly a hodnoceni zarazen zamér, ktery byl podan nejdfive,

ostatni zdméry od stejného Zadatele budou vytrazeny.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi manazer OP TAK na zakladé legislativy a nadrazené
metodiky, ndlezl z kontrol/auditd/administrativniho ovéreni. Zména vyzvy musi byt radné
odlivodnénd, tzn., obsahuje popis zmény, divod provedeni zmény, pripadné dopad na
administraci projektd Zadateld/pfijemcd. Zmény ve vyzvé by mély byt provadény co
nejméné. MAS Mohelnicko, z.s. zvefejiiuje zménu vyzvy a jeji odlvodnéni na svych

webovych strankach u vyhlasené vyzvy.
U vyzev MAS neni mozné provést ndsledujici zmény:

e Zrusit vyhlasenou vyzvu

e Snizit alokaci vyzvy

e Zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpGsobilych vydaju

® Zménit miru spolufinancovani

® Zménit vécné zaméreni vyzvy

e Zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele
® Posunout nejzazsi datum pro ukoncéeni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum

* Posun data ukonceni prijmu projektovych zamérl na drivéjsi datum

e Ménit kritéria pro hodnoceni projektu

Vyzvy MAS Mohelnicko a jejich zmény schvaluje Rada MAS Mohelnicko, z.s. MAS zasilad pred

vyhladenim vyzvy na vy7adani RO OP TAK dokumentaci k vyzvé (text vyzvy véetné ptiloh).

Tvorba hodnoticich kritérii
Pfed vyhlasenim vyzvy MAS musi byt pfipraveno vécné hodnoceni. MAS stanovuje kritéria

primdrné tak, aby hodnotila pfinos projektl k pInéni zdmérh a cil( SCLLD. Na pfipravé znéni
kritérii se podili ¢lenové Vybérové komise, Rady MAS a manazer programového ramce OP
TAK. Hodnotici kritéria uvadi MAS jako pfilohu ke své vyzvé. Kritéria jsou schvalovany

Vybérovou komisi MAS.

Kancelar MAS vytvofi seznam kritérii a kontrolni listy. V kontrolnich listech je jednoznaéné
popsano, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovana, jsou uvedeny
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referencni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet. Kritéria pro
vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn. je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné

odlvodnéni poctu bodd.

Vybérovd komise MAS navrhuje pfi tvorbé kritérii rozvrzeni bodu k jednotlivym kritériim (a
podkritériim) ve vécném hodnoceni, uréuje bodovou hranici ke splnéni podminek vécného

hodnoceni. Minimdlni bodova hranice je 50 % bodl ze 100 % bod.

Kontrolni listy MAS
Kontrolni listy jsou vytvoreny pro transparentni hodnoceni projektl. Kontrolni listy obsahuiji

hodnotici kritéria, kterd jsou v odsouhlasené vyzvé MAS. Kontrolni listy obsahuji podotdzky

na hlavni kritéria, odkazuji se na referen¢ni dokumenty.

Formulafe kontrolnich listl zpracovavaji manazer programového ramce OP TAK. Kontrolni
listy vychazeji z hodnoticich kritérii. Odpovédnost za pfipravu kontrolnich listd pro
hodnoceni, aktualizaci kontrolnich listd a zvefejnéni kontrolnich listl pro hodnoceni na
webovych strankach MAS ma manazZer programového ramce OP TAK. Kontrolni listy
neschvaluje zadny orgdn MAS a jejich zpracovdni je na zodpovédnosti manazera
programového ramce OP TAK.

Prijem projektovych zaméri

Pfijem projektovych zdmérl od Zadatel(l probihd na MAS mimo monitorovaci systém
MS2021+. Zadatel vypIni formuladF projektového zaméru, vzor formuldie je zvefejnén na
webu MAS jako pfiloha vyzvy. Jsou-li pro vécné hodnoceni pozadovany dalsi pfilohy, je tato
informace uvedena ve vyzvé a na webu u vyzvy jsou zverejnény vzory dalSich ptiloh ¢i pokyny

pro zpracovani téchto priloh.

Vyplnény formular Zadatel prevede do formatu pdf a elektronicky podepiSe statutarni
zastupce Zadatele nebo osoba opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovani Zadatele ve véci podani
projektového zdméru na MAS. PInd moc nebo jiny dokument, definujici zmocnéni di
opravnéni, je vtomto pripadé povinnou pfilohou projektového zaméru. Ve vyzvé je uvedeno,
v jakém formatu maji Zadatele odevzdavat tyto dalsi pfilohy. Formuldr projektového zaméru
s podpisem oprdvnéné osoby a pripadné dalsi prilohy odesle Zadatel datovou schrankou na
adresu MAS Mohelnicko (jdb4ejf) . Zadatel uvede do predmétu zpravy &islo vyzvy, do které

podava projektovy zamér.
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Osobou opravnénou k obsluze datové schranky je vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD a

manazer OP TAK.

Manazer OP TAK kontroluje a archivuje prijaté projektové zaméry. Po prijeti projektového

zaméru odesle manazer OP TAK Zadateli e-mailem potvrzeni o pfijeti projektového zaméru.

Seznam pfijatych projektovych zamér( zverejiiuje manazer OP TAK na webovych strankach

MAS Mohelnicko, z.s. do 3 pracovnich dnt od ukonéeni pfijmu zaméra.

Hodnoceni a vybér projektovych zaméri
MAS provadi hodnoceni a vybér projektovych zamérl na zakladé predem stanovenych

kritérii pro vybér projektovych zamérl. Hodnoceni projektovych zaméru je soubor ¢innosti,
které jsou vykonavany od podani projektového zaméru na MAS aZz do vydani ,Vyjadieni o

souladu/nesouladu projektového zaméru se schvalenou Strategii CLLD MAS Mohelnicko,

“

z.s.”.
Hodnoceni projektového zdméru probiha ve trech fazich:

e Administrativni kontrola
e Vécné hodnoceni projektovych zaméru
e Vybér projektovych zaméru

Administrativni kontrola
Administrativni kontrolu projektovych zamér( provadi manaZzer OP TAK. Administrativni

kontrola se mlze zahdjit hned po prijeti projektového zaméru, nemusi ¢ekat do konce Ihaty

pro podani projektovych zamérd.

Lhita pro provedeni administrativni kontroly je 20 pracovnich dni od ukonceni pfijmu
zamér(.

V rdmci administrativni kontroly projektového zaméru kontroluje manazer OP TAK:

e Zadatel splfiuje definici opravnéného 7adatele, pfijemce pro vyzvu MAS

e Zadatel vyplnil vechny potiebné tdaje v projektovém zaméru

* Projektovy zamér je v souladu s podminkami vyzvy MAS

* Projektovy zamér respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpUsobilych vydaju
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* Formular projektového zaméru je podepsan opravnénou osobou

e Jsou doloZeny vSechny povinné prilohy a obsahové splfuji ndleZitosti, poZadované v
dokumentaci k vyzvé MAS

Manazer OP TAK pfi zjisténi nesouladu v informacich nebo chybéjicich udajich vyzve Zadatele
k doplnéni projektového zaméru. Toto doplnéni Ize provést pouze jednou. Lhlta pro
doplnéni je 5 pracovnich dni od odeslani vyzvy k doplnéni. Zadatel ma moznost pozadat o
prodlouZeni lIhdty na doplnéni, a to max. o 5 pracovnich dni. Zadatel nesmi v projektovém
zaméru udaje, k jejichz doplnéni nebyl vyzvan. PFi zjisténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil
néjaké informace navic, nejsou tyto nové doplnéné informace relevantni pro vécné
hodnoceni. Komunikace se Zadatelem v pfipadé doplnéni projektového zdméru probiha
zpUsobem definovanym ve vyzvé. K administrativni kontrole je dopredu vypracovan vzor
kontrolniho listu. Ke kazdému projektovému zaméru vypracuje manazer OP TAK kontrolni list

administrativni kontroly.

Vécné hodnoceni projektovych zaméru
Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise MAS Mohelnicko, z.s. Vybérova komise

MAS Mohelnicko, z.s. hodnoti jednotlivé projektové zaméry, pridéluje bodové hodnoceni a

ve spolupraci s manazerem OP TAK vytvari zapis z jedndani a vypliiuje kontrolni listy.

Hodnoceni probihd dle specifickych kritérii vécného hodnoceni. Seznam téchto kritérii
véetné moznych pridélenych bodl je prilohou konkrétni vyzvy. Kritéria jsou hodnocena body.
Projektovy zdmér splni podminky vécného hodnoceni, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny
minimalni pocet bodld z maximdlniho mozného poctu bodld. Do vécného hodnoceni jsou
pfeddny manaZzerem OP TAK projektové zameéry, které splnily podminky administrativni
kontroly. Vécné hodnoceni je provedeno do 20 pracovnich dni od ukonéeni administrativni
kontroly. Manazer OP TAK pftipravuje podklady pro hodnoceni, tj. projektové zdméry a jejich
ptipadné ptilohy v pfehledné podobé. Dale zajisti proskoleni ¢lenli Vybérové komise o stretu
zajmu, seznami cleny Vybérové komise s postupem pfi bodovani a rozhodovani o
doporucenych/nedoporucéenych projektovych zamérech. Podklady obdrzi ¢lenové Vybérové

komise v pfedstihu pred jednanim.

MAS md povinnost informovat RO OP TAK o terminu jednani Vybérové komise, na kterém
budou vybrany projektové zaméry pro realizaci v OP TAK, a umoZnit jeho zastupci Ucast na

tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozadd. Projektové zdméry urcené k
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hodnoceni jsou predany c¢lendm Vybérové komise prostfednictvim e-mailu, popf.
zabezpecleného uzivatelského Uc¢tu s vlastnimi pfristupovymi uUdaji, do kterého budou

projektové zdméry nahrdny, a ¢len Vybérové komise si je

stahne. Clenové vybérové komise o zdméru nekomunikuji s Zadateli. Na za¢atku prezenéniho
jednani Vybérové komise podepisuji ¢lenové Vybérové komise eticky kodex obsahujici
minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmU (vzor viz
priloha €. 1 téchto IP). Clenové Vybérové komise jsou vyzvani, aby nahldsili stfet zajmda.
Pokud je ¢len ve stretu zajmu, je vyloucen z hodnoceni projektovych zamér( dané vyzvy

(nehlasuje a nevyjadfuje se).

Na jedndni Vybérové komise vznikne ke kazdému projektovému zaméru kontrolni list
vécného hodnoceni, ktery je soucasti zdpisu z jednani Vybérové komise jako pfriloha.
Pfitomni ¢lenové Vybérové komise vypliuji a podepisuji kontrolni list vécného hodnoceni ke
kazdému projektovému zdméru. Zdapis z jedndni Vybérové komise obsahuje projektové
zaméry serazené sestupné podle poctu dosazenych bodd, rozdélené na projektové zaméry,
které splnily nebo nesplnily podminky vécného hodnoceni. V prfipadé rovnosti bodu a
zaroven, Ze by alokace nevystacila na vSechny projektové zaméry se stejnym poctem bodd,
je rozhodujici poradi pfijmu projektovych zamérdq, tj. termin pfijeti projektového zaméru do
datové schranky. O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan manazerem OP TAK
e-mailem. Zapisy z jednani Vybérové komise jsou zverejiiovany na webovych strankach MAS:
https://www.mascs.cz/mas-cs/dokumenty/zapisy-z-jednani-mas/#jednani_vyberove_komise
-5 Zadost o prezkum vécného hodnoceni je moino podat i v piipadé pozitivniho i negativniho
vysledku hodnoceni. Zadatelé se mohou prezkumu vzdat (viz kapitola 5 téchto IP). Po
vyreSeni pripadnych Zadosti o prezkum jsou projektové zdméry preddny Radé MAS

Mohelnicko, z.s.

Vybér projektovych zaméri

Za vybér projektovych zdmér( zodpovida Rada MAS Mohelnicko, z.s. Ta vybird projektové
zaméry na zakladé zapisu z jednani Vybérové komise. Podminkou pro zarazeni projektového

zaméru do procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS Mohelnicko, z.s.

Vybér projektovych zamér( je proveden nejpozdéji do 15 pracovnich dni od ukonceni
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vécného hodnoceni (po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani
se prava na podani Zadosti o pfezkum vSech Zadatel(, resp. po vyrizeni zadosti o prezkum ve

fazi vécného hodnoceni).

Na zacatku prezencniho jednani Rady MAS podepisuji ¢lenové eticky kodex obsahujici
minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni strfetu zajmu viz

ptiloha €. 1 téchto IP).

Clenové Rady spolku jsou vyzvani, aby nahlasili stfet zajmu. Pokud je ¢len Rady spolku ve
vztahu k urcitému projektovému zaméru ve stfetu zajmu, nesmi se podilet na hodnoceni a
vybéru daného projektovému zaméru ani ostatnich projektovych zamér(, které danému
projektovému zadméru pii hodnoceni a vybéru konkuruji. Pro zachovani usnasenischopnosti

muze byt podjaty ¢len pritomen, ale zdrzi se diskuze i hlasovani.

MAS ma povinnost informovat RO OP TAK o terminu jednani Rady spolku a musi zastupci RO
OP TAK umoZnit U¢ast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO OP TAK

pozada.

Pozvanku na jednani Rady spolku rozesila vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD. Soucasti
pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise, popfipadé dalsi dokumentace MAS. Pfi vybéru
projektovych zamérl plati poradi projektovych zdmér( a jejich bodové ohodnoceni z

vécného hodnoceni, které nelze ménit.

Rada spolku zodpovida za alokaci vyzvy MAS Mohelnicko, z.s., ptipadné muze rozhodnout o
jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze muze
rozhodnout o navysSeni alokace vyzvy do vySe celkovych zpusobilych vydajli na opatreni
SCLLD. V pfripadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS Mohelnicko, z.s. rozhodne o moznosti
opétovného vyhlaseni vyzvy MAS. Dalsi postup v pfipadé této zmény SCLLD se fidi pokyny RO
OP TAK.

Rada MAS provede vybér projektovych zaméra. Vyse jejich podpory je dana pravidly OP TAK,
v pripadé CLLD je to 50 %. Vysledkem jednani Rady MAS je seznam projektovych zaméru,
které byly vybrany a které nebyly vybrany. Vybranym projektovym zamérdm vyda Rada MAS
LVyjadreni o souladu projektového zaméru se schvélenou Strategii CLLD MAS Mohelnicko,

z.s.“. Toto rozhodnuti je povinnou pfilohou plné Zadosti o podporu, kterou Zadatel nasledné
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zpracuje v MS2021+. Rozhodnuti elektronicky podepisuje statutarni zastupce MAS

Mohelnicko, z.s.

Vyjadreni o souladu projektového zdméru se SCLLD MAS Mohelnicko, z.s.” je vyddvano na
dobu urditou, a to do 30 kalenddarnich dnd od data odeslani zpravy do datové schranky
Zadatele. Rada spolku muize urcit nahradni projektové zaméry, které uvede v zapise.
Nahradnim projektovym zamérem je hranicni zdmér, popripadé dalsi zamér ve vyzvé MAS,
ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostredki
na jeho podporu — tzn., Ze Rada spolku muze urcit max. 3 nahradni projekty v kazdé vyzvé
(ndhradni projekty nelze prevést do jiné vyzvy). Ndahradni projektovy zamér ziskava
»Vyjadreni o souladu projektového zaméru se schvalenou Strategii CLLD MAS Mohelnicko,
z.s.“ az v pripadé, ze predkladatel nékterého z vybranych projektovych zamér( nevyuzije
dobu platnosti svého ,Vyjadieni o souladu projektového zaméru se schvalenou Strategii
CLLD MAS Mohelnicko, z.s“, které je vyddno na dobu urcitou a to do 30 kalendarnich dnl od
data odeslani zpravy do datové schranky Zadatele. Rada spolku muZe urcit ndhradni
projektové zadméry, které uvede v zdpise. Nahradnim projektovym zamérem je hranicni
zameér, popripadé dalsi zamér ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale
ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedkd na jeho podporu — tzn., Ze Rada spolku mlze
urcit max. 3 nahradni projekty v kazdé vyzvé (ndhradni projekty nelze prevést do jiné vyzvy).
Nahradni projektovy zamér ziskava , Vyjadreni o souladu projektového zdméru se schvalenou
Strategii CLLD MAS Mohelnicko, z.s.” az v pripadé, Ze predkladatel nékterého z vybranych
projektovych zdmérl nevyuZije dobu platnosti svého ,Vyjadieni o souladu projektového
zameéru se schvalenou Strategii CLLD MAS Mohelnicko, z.s.”, které je vydano na dobu urcitou

(viz vyse)

Z jednani Rady spolku je vytvoren zdpis, jehoZz pfilohou jsou seznamy vybranych a
nevybranych projektovych zamérd, popf. seznam nahradnich projektovych zaméru. Zapis je
podepsan predsedou Rady, ovérovatelem zdpisu a zapisovatelem. Zverfejnéni zapisu a
seznamu vybranych, nevybranych a nahradnich projektovych zaméru je do 5 pracovnich dni
od jednani Rady. Zapisy z jedndni Rady jsou zverejiovany na webovych strankach:

DOKUMENTY » MAS Mohelnicko
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Odpovédnost za vyhotoveni a zvefejnéni zapisu ma manazer OP TAK. MAS vyda , Vyjadreni o
souladu projektového zdméru se schvalenou Strategii CLLD MAS Mohelnicko, z.s.“ do 5
pracovnich dni ode dne jednani Rady. ManaZzer OP TAK zasild ,Vyjadieni o souladu

“

projektového zdméru se schvalenou Strategii CLLD MAS Mohelnicko, z.s.” uspésnych
Zadatellm prostrednictvim datové schranky. Proti usneseni Rady o vybéru projektd muize
Zadatel podat Zadost o prezkum (viz kapitola 5 téchto IP). MAS je povinna do 10 pracovnich
dni od ukondeni vybéru projektovych zamérG predat RO OP TAK jeho vystupy, zejména
seznam vsech predlozenych projektovych zamér( a zapisy z jednani prislusnych organti MAS
(Vybérova komise, Rada spolku). Ukoncenim vybéru projektovych zamérud se rozumi okamzik
podepsani zapisu z jednani.

Podani Zadosti o podporu do MS2021+ (portal ISKP21+)

Projektové zaméry, které byly vybrany, zpracovavaji Zadatelé do podoby plné Zadosti o
podporu v MS2021+ (internetovy portdl ISKP21+). V tomto kroku postupuji dle podminek
nadrazené vyzvy pro podani Zadosti o podporu. Podminky nadfazenych vyzev a dalsi postupy
jsou na webovych strankich RO OP TAK: https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-
apodpora-podnikani/optak-2021-2027/aktivity/technologie/technologie-pro-mas-clld-_-
vyzvai---273477/ Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je , Vyjadreni o souladu projektového
zaméru se schvalenou Strategii CLLD MAS Mohelnicko, z.s.”. Dalsi povinné a nepovinné
pfilohy se fidi dle pravidel dané vyzvy RO OP TAK. Do #4dosti o podporu v MS2021+ nasdili
adatel jako jednoho ze signatai manazera OP TAK MAS CS. Jakmile bude mit zadatel zadost
hotovou, tak ji finalizuje a informuje manazera OP TAK, Ze Zadost je v MS2021+ finalizovana,
a Ze 7ada o posouzeni shody se zdmérem predlozenym na MAS. Manazer OP TAK posoudi,
zda zadost o podporu je v souladu s pavodné predlozenym projektovym zamérem (zejména
zaméreni projektu, celkovd pozadovana castka, prip. dalSi parametry hodnocené kritérii

MAS) a pokud ano, tak Zddost v MS2021+ elektronicky podepise.

Nasledné Zadost elektronicky podepiSe i opravnénd osoba Zadatele a tim je Zadost predana
na Agenturu pro podnikani a inovace (API, www.agentura-api.org, zprostredkujici subjekt OP
TAK, ktery pfijima Zadosti o podporu). U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych
Zadosti provede API kontrolu podminek pftijatelnosti a formalnich nalezitosti dle kritérii

zvefejnénych ve vyzvé RO OP TAK (pfiloha €. 1 Model hodnoceni).
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Pirezkum hodnoceni projektovych zaméri
Kazdy Zadatel mlzZe podat Zadost o prezkum, i kdyZ uspél (toto plati pro pfipad vécného

hodnoceni), nejpozdéji do 5 kalendarnich dni ode dne odeslani informace s vysledkem
hodnoceni. Zadost o pfezkum m(iZe zadatel podat oproti usneseni Vybérové komise a Rady

spolku.

Zadatel zpracuje pisemnou 7adost o pfezkum, kterou je mozno podat e-mailem definovanym
ve vyzvé. V Zadosti o pfezkum uvede Zadatel ¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, proti
jejichz hodnoceni se odvolava, s popisem odlvodnéni zadosti o pfezkum. Nebude-li Zadost o
prezkum hodnoceni podana v souladu s vySe uvedenym postupem, nebude predana k feseni

kontrolnimu organu MAS, ktery je za posouzeni zadosti o prfezkum rozhodnuti zodpovédny.

Zadatel ma moznost vzdat se prava na prezkum. U¢ini toto pisemné prostfednictvim e-mailu
definovaného ve vyzvé (masmohelnicko@email.cz). Vzor ,vzdani se podat Zadost o
prezkum® — pfiloha €. 2 téchto IP. Manazer OP TAK informuje Zadatele o moZnosti vzdani se
prava podat zZadost o prezkum z dlvodu urychleni hodnoticiho procesu. Odpovédnost za
informovani Zadatell ma manazZer OP TAK. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé,

kdy vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS Mohelnicko, z. s. se vzdaji moZnosti prezkumu.

Prezkum hodnoceni provadi Kontrolni komise na zakladé podklad( od Zadatele, ktery o
prezkumné fizeni pozadal. Jednaci fad Kontrolni komise je k dispozici ve Stanovach MAS
Mohelnicko, z.s. MAS méa povinnost informovat RO OP TAK o terminu jedndni Kontrolni
komise a umoZnit jeho zastupci Gcast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO

OP TAK pozada.

Pokud by clen Kontrolni komise byl ve stfetu zdjmu (viz eticky kodex), je povinen toto

oznamit a zdrZet se hodnoceni Zadosti o prezkum.

Kontrolni komise rozhodne do 15 pracovnich dni od doruceni Zadosti o prezkum, v
odlivodnénych pripadech do 30 pracovnich dni od doruceni zadosti o prezkum. O divodech

prodlouzeni Ih(ty bude Zadatel informovan e-mailem.

Kontrolni komise prezkoumava proces hodnoceni nebo vybéru projektovych zamérl v
rozsahu podané Zadosti o prezkum, avsak mulze k prehodnoceni urcit i kritéria, na ktera se

zadost o prezkum nevztahuje. Proces hodnoceni a vybéru projektl je prezkoumavan po
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formalni a procesni strance. U kazdého prezkoumadavaného kritéria Kontrolni komise uvede,
zda Zadost o prezkum shledala dlvodnou, ¢astecné divodnou, nedlvodnou. Kontrolni
komise neprovadi hodnoceni, pouze posuzuje podanou #adost o prezkum. Zadost o prezkum

jako celek mlze byt shledana:

e Divodnou
o Caste¢né ddvodnou
e Nedlvodnou

V pfipadé rozhodnuti ve prospéch Zadatele rozhodne Kontrolni komise o zpracovdni nového
hodnoceni kritérii, u kterych byla Zadost shleddna (¢astec¢né) dlivodnou (a pripadné dalSich
kritérii, u kterych nebyla Zadost o prezkum podana, ale vysledek prezkumného fizeni muze
mit na jejich hodnoceni vliv), a projekt vrati do predchozi faze schvalovani. Vybérova komise
je vazana vysledkem prezkumného ftizeni. Opétovné hodnoceni probihd podle stejnych
pravidel, lhGta pro provedeni opraveného hodnoceni je 20 kalendarnich dni. Obdobny

postup plati u stiZznosti oproti vybéru projektovych zaméra.

Zadatel bude informovan o wvysledku pfFezkumu hodnoceni prostfednictvim e-mailu.

Zodpovédnost za provadéni ¢innosti a za archivaci ma manazer OP TAK.

Z jednani Kontrolni komise je pofizovan zapis. Zapis je podepsan predsedou Kontrolni komise
(je-li pritomen jednani), ovérovatelem zapisu a zapisovatelem. Dalsi podrobnosti ohledné
zapisu a jeho zverejnéni jsou definovany v jednacim fadu Kontrolni komise. Zapis z jednani je
dostupny na webovych strankach MAS u dané vyzvy. Zodpovédnost za vyhotoveni zapisu a

zverejnéni zapisu ma manazer OP TAK.
Zapis z jednani Kontrolni komise rady obsahuje minimalné:

e datum a ¢as zacatku jednani,

* jmenny seznam Ucastnik{ (tj. prezencni listina se jmény Ucastnikd jako ptiloha zapisu),
e struc¢ny popis obsahu zadosti o prezkum, identifikace projektového zaméru,

e osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z divodu stretu zajmu,

¢ rozhodnuti a zddvodnéni rozhodnuti Kontrolni komise.
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Postupy pri posuzovani zmén projekti
Postup pro posuzovani zmén projektd je dan pravidly RO OP TAK. V piipadé, Ze pfijemce

dotace bude podavat Zadost o zménu projektu, bude manazer OP TAK potvrzovat, Ze zména
pozadovand prijemcem neovlivni vysledek hodnoceni projektu ze strany MAS. Manazer OP
TAK dale posuzuje, zda zména projektu nema vliv na plnéni cilG SCLLD MAS Mohelnicko, z.s.
Manazer OP TAK se vyjadiuje k predloZzené Zadosti o zménu projektu do 5 pracovnich dnli od
dne, kdy Zadatel/prijemce predloZil Zddost o zménu. Postup ohledné administrace Zadosti o
podstatnou zménu je upraven v Obecnych pravidlech pro Zadatele a ptijemce (vidy v
aktualnim znéni). Odpovédnost za Upravy projektd v pribéhu dalsiho hodnoceni je na strané
Zadatele, Upravy projektd neprovadi organ MAS, ale Zadatelé, pricemz kancelai MAS se
vyjadtfuje k vlivu pldnované zmény na hodnoceni MAS a realizaci SCLLD. Odpovédnost za

postup pro prehodnoceni vécného hodnoceni ma manazer OP TAK.

Manazer OP TAK provadéjici administrativni kontrolu, nesmi byt ve stfetu zajmu vUci
hodnocenym projektovym zaméridm a pred zahajenim hodnoceni podepisSe eticky kodex —

priloha ¢.1 téchto IP a ddle je dostupny na webovych strankach: OP TAK » MAS Mohelnicko

Pokud by byl manazer OP TAK ve stfetu zdjmu, vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD predd

dany projektovy zamér ke kontrole jinému pracovnikovi kancelare MAS.

Clenové Vybérové komise, Rady spolku, Kontrolni komise MAS Mohelnicko, z.s., ktefi se
podili na hodnoceni a vybéru projektovych zaméra pred kazdym jednanim, na kterém je
provadéno hodnoceni, vybér projektovych zamérl a prezkum hodnoceni, podepisi eticky
kodex. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jednani, zajisténi

transparentnosti a rovného pfistupu k Zadatelim.

Clenové Vybérové komise, Rady spolku, Kontrolni komise MAS Mohelnicko, z.s., ktefi jsou ve
stfetu zajmu, jsou povinni o této skutecnosti informovat vedouciho pracovnika pro realizaci
SCLLD pred jednanim Vybérové komise, Rady spolku, Kontrolni komise MAS Mohelnicko, z.s.,

pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové Vybérové komise, Rady spolku, Kontrolni komise MAS Mohelnicko, z.s., ktefi jsou ve
stfetu zajmu, se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektového zaméru ani
ostatnich projektovych zamér(, které danému projektovému zdméru pfi hodnoceni a vybéru

konkuruji.
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Clenové Vybérové komise, Rady spolku MAS Mohelnicko, z.s., ktefi se podileji na vécném
hodnoceni a vybéru projektovych zaméra, radné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby

bylo zfejmé na zdkladé, ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zamér( nalezelo

nejméné 50 % hlast ¢leniim organ, ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Z jednani Vybérové komise, Rady spolku a Kontrolni komise je pofizen pisemny zapis, ktery

obsahuje minimalné:

e Datum a ¢as jednani
* Jmenny seznam ucastnik(

e Pfehled hodnocenych projektovych zdmérQ a jejich slovni a bodové ohodnoceni (véetné
zdGvodnéni ke kazdému projektovému zdméru) — v pripadé vécného hodnoceni, nebo
prehled vybranych a nevybranych — v pfipadé vybéru projektovych zaméru

e Informovani o stretu zajma

Opatieni proti stiretu zajmu
Osetfeni proti stfetu zajma se tykd administrativni kontroly, vécného hodnoceni, vybéru

projektl a pripadného prezkumu. Kazdy ¢len Vybérové komise, Rady MAS, Kontrolni komise
a pracovnik kancelafe MAS provadéjici kontrolu podepise eticky kodex obsahujici minimalné
zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajma (vzor viz pr. €. 1

téchto IP).

Pred administrativni kontrolou probéhne osetfeni stfetu zajmu u pracovnik(i kancelare MAS,
ktefi jsou vedoucim manazerem nebo manazerem projektového rdmce OP TAK pridéleni
k této Cinnosti. Pokud by byl tento pracovnik ve stfetu zajmu, vedouci manaZer nebo
manazer programového ramce OP TAK pfedd danou Zadost jinému pracovnikovi kancelare

MAS, ktery je také predem vyzvan k pfipadnému nahlaseni stfetu zajmu.

Pfed jmenovanim hodnotitell ve vécném hodnoceni k hodnoceni projektovych zaméru
v jednotlivych vyzvach probéhne nejprve zjistovani stfetu zajmu. Vedouci manaZer nebo
manazer programového ramce OP TAK na jednani orgdnu precte seznam Zadatell a Zadosti a
vyzve pFitomné &leny Vybérové komise k nahladeni stietu zajmu. Clen Vybé&rové komise,

ktery je ve stfetu zajmu, je toto povinen nahlasit. Stretem zajmuU se rozumi také nemoznost
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zaujmout nezaujaté stanovisko, protoze ma clen Vybérové komise trvaly pobyt na
katastralnim Uzemi obce, kde je projekt realizovan. Stiet zajmu je zapsan do zapisu z jednani
Vybérové komise. Tento clen Vybérové komise, ktery je ve stfetu zajmu, je vyloucen
z hodnoceni projektovych zaméra v dané vyzvé. Osoby ve stietu zajmu se nepodili na vybéru
projektovych zamérl podanych do stejné vyzvy. Pro administrativni kontrolu a pro
projednavani zadosti o prezkum Kontrolni komisi neplati podminka, Ze hodnotitel nesmi mit

trvaly pobyt v obci, kde je projekt realizovan.

Kompetence ¢lend orgdnl pfi hodnoceni a vybéru projektovych zamér( jsou pevné
zakotveny ve Stanovach MAS a jednacim fadu daného orgdnu a zabezpecdi, Ze projektové
zaméry budou hodnoceny v nékolika stupnich, riznymi lidmi, z rznych obord (podnikatelé,
samosprava, neziskové subjekty) a z rznych oblasti MAS. Takto bude max. omezen vliv

pripadnych lobbistickych aktivit pti rozdélovani dotaci.

Veskeré aktivity spojené s hodnocenim, vybérem projektd a pfezkumnym Fizenim budou
plné v gesci Vybérové komise, Rady MAS a Kontrolni komise. Z jednani vSech organ(
zainteresovanych na hodnoceni, vybéru projektovych zamérud a prezkumu budou vyhotoveny
zapisy. Zapis provede bud predseda organu, nebo zaméstnanec kancelafe MAS. Zapis
podepisuje predseda (nebo jiny ¢len organu v dobé nepfitomnosti predsedy), ovérovatel a

zapisovatel.
Transparentnost a zamezeni stfetu zajmu je zajisténo takto:

1) Slozeni Vybérové komise musi byt takové, aby v ni byli zastupci verejného i
soukromého sektoru.

2) Kazdy projektovy zamér v rdmci Vécného hodnoceni je hodnocen Vybérovou komisi,
priCemZ hodnotitele pro danou vyzvu losuje/jmenuje Rada MAS. O vysledku
hodnoceni hlasuje Vybérova komise, vysledek hodnoceni je dan rozhodnutim
Vybérové komise. Zadny hodnotitel v rdmci Vécného hodnoceni nesmi hodnotit
projektovy zdmér, ktery sam pfipravoval do dané vyzvy. V tomto pfipadé je vyloucen
z hodnoceni Zadosti do této vyzvy. Osetreni stfetu zajmu potvrzuje kazdy hodnotitel
podpisem etického kodexu.

3) Pfi hodnoceni a vybéru projektovych zamérl vyuzivame znalosti mistnich podminek.

Vedouci manazer, pfip. jiny informovany pracovnik kancelafre MAS je zasedani
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Vybérové komise je zasedani Vybérové komise a Kontrolni komise vzdy pfitomen a
disledné sleduje, aby ke stfetu zajmu nedoslo. Hodnotitelé jsou pfed hodnocenim
vyzvani, aby oznamili ptipadny stiet zajmu hodnoceni projektovych zamér(, pokud by
jim takovy byl pfidélen. Pokud by takova situace nastala, byl by projektovy zamér
nasledné pridélen jinému hodnotiteli. Dany hodnotitel se nasledné zdrzi i hodnoceni
vsech dalSich projektl podanych do stejné vyzvy.

4) Pfi hlasovani o poradi Zzadosti o podporu na zakladé vécného hodnoceni a pfi
hlasovani o vybéru projektu nalezi nejméné 50 % hlast partnerdm, ktefi nespadaji do
kategorie Verejny sektor. Pro potreby hodnoceni projektovych zamért ve vécném
hodnoceni s ohledem na mnozstvi hodnocenych projektovych zamér(i nemusi byt
vidy zvadna celd Vybérovad komise, ale je tfeba vidy pfihlizet k tomu, aby Verejny
sektor ani zadna ze zdjmovych skupin neptedstavovala vice nez 49 % hlasovacich
prav.

5) Pred zahdjenim hodnoceni projektd musi pracovnici kanceladfe MAS pisemné
zaznamenat, jak probéhlo Setfeni ke stretu zajmu. Toto se doklada zapisy z jedndani
Vybérové komise a Rady MAS a podepsanymi Etickymi kodexy. Organy MAS
provadéjici hodnoceni a vybér projektovych zamér( sva rozhodnuti a stanoviska vidy
zdlvodniuji tak, aby bylo zfejmé, na zdkladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.
Kontrolni komise kontroluje dle potfeby metodiku zplsobu vybéru projektl a jeji
dodrZovani, v€etné vyfizovani odvolani Zadatell proti vybéru projektovych zaméra.
Ve Stanovach MAS je definovano, Ze Kontrolni komise nejméné jedenkrat rocné
podava zprdvu nejvyssimu organu MAS o vysledcich své kontrolni ¢innosti.

Obecné plati, Ze z jednani orgdnl MAS podilejicich se na vybéru projektovych zamér(

a prezkumu hodnoceni je vzdy pofizen pisemny zaznam, ktery obsahuje minimalné:

datum jednani,

Jmenny seznam ucastnik( (prezencéni listina),

Informace o stfetu zajmu,

Informace o vyzvé (pfip. projektového zaméru), které se jednani tyka.

Slovni a bodové ohodnoceni projektovych zaméra, véetné zdlvodnéni ke kazdému

projektovému zdméru, je uvedeno v Kontrolnim listu k Vécnému hodnoceni,
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v pripadé vybéru projektovych zaméra se jednd o prehled vybranych ¢i nevybranych

projektovych zameéru.

Clenové Vybérové komise, Rady MAS a Kontrolni komise provadéjici hodnoceni,
vybér projektovych zdmérua a prezkum hodnoceni (nastane-li) pred vlastnim jednanim

podepisuji Etické kodexy.

Auditni stopa, archivace, spoluprace
MAS je povinna zvefejnit na svych webovych strankach min. nasledujici:

e Seznam zaregistrovanych projektovych zamér(
e Seznam vybranych a nevybranych projektovych zamér( vc. uvedeni ziskanych bod(
e Zapis ze zasedani Vybérové komise, Rady spolku, Kontrolni komise (je-li svolana)

» \/ysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucdsti zapisu z
jednani Kontrolni komise

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s Programovym ramcem OP TAK a
jeho realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2035), a

zajistit tak dostatecnou auditni stopu o realizaci Programového rdmce OP TAK.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovani veskeré
dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a
dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnénclim
povéienych organll Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva priimyslu a obchodu,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho
kontrolniho uradu, Auditniho organu, Platebniho a certifika¢niho organu, pfislusného organu
financni spravy a dalSich opravnénych orgdn( statni spravy, umoznit vykon kontrol a
poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol. Odpovédnost za poskytovani informaci a
dokumentace vztahujici se k SCLLD externim subjektdm ma vedouci zaméstnanec pro

realizaci SCLLD.

Odpovédnost za provadéni archivace ma manazer OP TAK.
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Nesrovnalosti a stiZnosti
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD vykondava nize uvedené Cinnosti v ramci vyfizovani

nesrovnalosti a stiznosti:

 Vedeni evidence a vyfizovani stiznosti (kontrolni orgdn)
e Sepsani pisemného zdznamu v pfipadé ustniho poddni stiznosti
e \/yzvani Zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postrada nékteré informace

e Postoupeni stiznosti pfislusnému subjektu implementacni struktury Ci jinému spravnimu
organu v pripadé, Ze MAS neni prislusna k vytizeni stiznosti.

Lhita pro vyfizovani ostatnich stiznosti je 20 pracovnich dni.

Komunikace se zadateli a ¢cleny
Vsechny vyzvy MAS Mohelnicko, z.s. na predkladani projektovych zaméri jsou dle pravidel

zverejnovany na internetovych strankach MAS Mohelnicko, z.s. www.masmohelnicko.cz

Cely administrativni postup pro vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybér projektovych zaméru
je naprosto transparentni a viechny informace jsou vefejné dostupné. Clenové i dalsi aktéfi
jsou informovani o vyzvach, mohou konzultovat své zaddosti s manazerem OP TAK a jsou

poradany semindre pro Zadatele a pfijemce.

Pracovnici kancelafe MAS Mohelnicko, z.s. také informuji na osobnich schiizkach nebo na
rdznych setkanich se ¢leny a dalSimi aktéry o finan¢nich moznostech dotacni politiky a tim je

sméruji k novym projektovym zaméram.

Manazer OP TAK poskytuje i osobni konzultace predevsim v prostorach kancelare MAS, po

domluvé na sjednaném misté.

MAS na svych webovych strankach uvadi konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé
telefonické komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym

konzultacnim hodindm.

Kanceldaf MAS ve spolupraci s manazerem OP TAK je dale zodpovédna za funkénost

internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typl komunikace.

Na webu MAS jsou uvadény aktudlni informace obsahujici minimalné:

Interni postupy MAS Mohelnicko, z.s. 23


http://www.masmohelnicko.cz/

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e Aktudlni seznam €lent a zajmovych skupin

¢ Adresu sidla, kancelare, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu uzemi MAS

e \Vyrocni zprdvy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam ¢len( povinnych organt MAS

e Strategii CLLD

* \/yzvy MAS vcetné relevantnich priloh

* Informace o projektech podporenych v rdmci CLLD

e Archiv dokumentace

V pripadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnikli seminare, budou
konzultovany s nadfizenymi organy nebo budou Zadatellm a prijemclim poskytnuty
kontakty na odpovédné pracovniky APl (www.agentura-api.org). Adresy a kontakty na

Regionalni kancelare API jsou uvedeny na strance www.agentura-api.org/kontakty.

Prilohy

Priloha ¢. 1 - Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru
Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projektovych zaméra

Ja, jakoZto osoba zapojenda do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka®)
Zadosti o podporu z Operacniho programu Technologie a Aplikace pro konkurenceschopnost

(dale jen ,,OP TAK“), pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také , Eticky kodex”).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu verejného
zdjmu s jeho/jejim zadjmem osobnim; tzn. jednd nepodjaté a nestranné. Za osobni zdjem je
povazovan jakykoliv zajem, ktery ptindsi nebo by mohl prinést dotéené osobé nebo jiné
osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na
zakladé zdkona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného

prospéchu, ¢i poskozovani tretich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuZiva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci

implementace OP TAK pro sv(j osobni zajem ¢i v zajmu tfeti osoby. Hodnotitel/hodnotitel
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musi zachovat mlcenlivost o vSech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni

dozvédél/a.

3. V pripadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se ma

zabyvat, oznami tuto skutecnost mistni akéni skupiné a na hodnoceni se nepodili.

4. V pripadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem Zadosti o
podporu nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem i
zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, ozndmi tuto skuteénost
neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se Zadnym zplsobem podilet na hodnoceni
projektu ani nebude zasahovat do jedndni tykajici se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv

zpUsobem ovliviiovat.

5. Hodnotitel/hodnotitelka nevyZzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadna jina

zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

6. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do
postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji Cini

pristupnym nepatfiénému vlivu jinych osob.

7. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zpisobem

spojenou s jeho/jeji ¢innosti.

8. Pri vykonu své cinnosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit Ukony,

které by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

9. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda,

odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené
v tomto Etickém kodexu, véetné principli nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které

jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.
Jméno a pfijmeni:
Datum podpisu:

Podpis
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