SMERNICE &. 4 — INVENTARIZACE

MAS Mohelnicko, z. s.
U Brany 2, 789 85 Mohelnice
IC 27015947

1. Legislativni ramec

1. Inventarizace majetku, zavazk( a pohledavek bude provedena v souladu s ustanovenimi zakona
563/1991 Sb. o Géetnictvi, vyhladkou &. 504/2002 Sb., Ceskymi Géetnimi standardy a vyhlaskou
270/2010 Sb. o inventarizaci majetkd a zavazkd. Inventarizace veskerého majetku, pohledavek a
zavazklli bude provedena v souvislosti sfadnou Ucetni zavérkou. Je jednou z podminek
zabezpecujici prikaznost Ucetnictvi. Smérnice upravuje provadéni inventarizace majetku,
pohledavek a zavazk(i vedenych v Géetnictvi MAS Mohelnicko, z.s. k 31. 12. pfislusného roku.
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2. Podle této smérnice postupuje inventarizacni komise, kterou schvaluje rada spolku. Kontrolu
dodrZovani smérnice vykondva predseda kontrolni komise.

2. Plan inventur

1. Plan inventur sestavuje manazZer spolku do 15. 12. pfislusSného roku a schvaluje ho predseda
spolku.

3. Inventarizacni komise

1. Jmenovani provadi predseda nebo manazer spolku a schvaluje ji rada spolku nejpozdéji do 15. 12.
prislusného roku.

2. Pocet ¢lenl komise jsou minimalné 3 osoby.

4. Metody provadéni

1. Fyzicka inventura (pocitani, vazeni, méreni apod.), druhy majetku:
- dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek
- drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek
- penéini prostfedky v hotovosti
- ceniny

2. Dokladova inventura (prostfednictvim ucetnich doklad(, spisti, smluv, dohod, korespondence,
hlaseni apod.), druhy majetku:
- nemovity majetek
- nedokonceny hmotny a nehmotny majetek
- pohledavky a zavazky
- poskytnuté zalohy
- finanéni majetek
- podrozvahové ucty

5. Zpusob provadéni inventarizace

1. Fyzické i dokladové inventury se musi zucastnit pracovnik odpovédny za inventarizovany majetek.

2. Clenové inventarizaéni komise maji pravo na pfistup k Géetnim kniham, uétdim a dokumentdm za
obdobi bézného roku, pokud se na tyto dokumenty nevztahuiji zvlastni predpisy (ochrana osobnich
Udajd, utajované skutecnosti). Clenové komise maji pravo na volny piistup do veskerych prostor a
k veskerym aktivim k ovéreni fyzické existence pfi dodrzeni bezpecnostnich a hygienickych
predpist.



6. Inventurni soupisy

SlouZi k zachyceni skutecného stavu majetku, pohledavek a zavazk(, u nichz se provadi inventura.

Inventurni soupisy se vyhotovuji bud soucasné s provedenim fyzickych inventur, nebo
bezprostfedné po jejich ukonceni ze zaznam( pfi nich pofizenych.

Inventurni soupisy obsahuji jednoznacnou identifikaci majetku, ocenéni majetku a zdvazkl v K¢,
oznaceni jednotlivych stran, soucty penéznich hodnot. Inventurni soupisy podepisuji na vsech
stranach ¢lenové inventarizacni komise. Pracovnik odpovédny za majetek potvrdi na inventurnim
soupisu, Ze fyzicka inventura veskerého majetku, za ktery je zodpovédny, byla provedena za jeho
Ucasti a Ze Zddny majetek nezatajil.

Inventarizaéni komise vycisli v zavérec¢ném protokolu pfipadné inventurni rozdily, uvede majetek,
ktery svou soucasnou hodnotou neodpovidd uc¢etnimu stavu, a navrhne dalsi feSeni (napt. vyrazeni
hmotného majetku z pouzivani, tvorba opravnych polozek, pfehodnoceni Ucetnich odpisli ve
vztahu k dobé upotfebitelnosti uréitého druhu majetku).

7. Inventarizacni zapis

Vyhotovuje inventarizacni komise do 31. 1. nasledujiciho roku.

Obsahem je oznaceni inventarizovaného majetku, termin provedeni inventarizace, prehled
vyhotovenych inventurnich soupisli, porovnani stavu skutecného se stavem ucetnim ke dni
inventarizace, prehled inventarizac¢nich rozdilQ, navrh na likvidaci inventarizacnich rozdil, datum
vyhotoveni inventarizac¢niho zapisu a podpisy ¢lend inventariza¢ni komise.

Inventarizacni zapis bude predlozen radé spolku v¢. vech pfiloh, a zafazen k inventarizacni sloZce.

8. Prouctovani inventarizaénich rozdila

Na zdkladé inventarizacniho zapisu jako prikazného Ucetniho zaznamu zuctuje ucetni MAS
Mohelnicko, z.s. inventarizac¢ni rozdily tak, aby stavy uc¢td majetku, pohledavek a zavazkd souhlasily
na skute¢né stavy ovéfené inventurnimi soupisy. Inventarizacni rozdily se vyuctuji do ucetniho
obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje skutec¢ny stav majetku, pohledavek a zavazkd.

Pti provérovani vzniku inventarizacnich rozdil(i je tfeba provést a rozebrat charakteristiku a priciny
vzniku inventarizac¢nich rozdild, vyjadreni odpovédnych osob ke vzniklym rozdildm a ndvrh na
vyporadani inventarizacnich rozdild.

9. Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice je zdvazna pro postupy a prace na inventarizaci majetku, pohledavek a zavazku
spolku pro vSechny zainteresované pracovniky spolku, ktefi hospodaris majetkem spolku a ktefi se
zucastni inventarizace majetku spolku.

Smérnice podléha aktualizaci podle danych potfeb a zmén kompetenci a odpovédnosti
vyplyvajicich z organizacnich zmén.

Ustanovenimi smérnice jsou povinni fidit se vSichni zaméstnanci a ¢lenové MAS Mohelnicko, z.s.
Smeérnici a jeji novelizaci schvaluje rada spolku.
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Smérnice nabyva ucinnosti dnem jejiho schvaleni.



Smérnice byla schvalena Radou spolku dne 2. 2. 2016.

Jiri Kvi¢ala, DiS.
predseda MAS Mohelnicko, z.s.



