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Vypracovani internich postupii
Interni postupy (IP) Mistni akéni skupiny MAS Mohelnicko, z.s. jsou zpracovany s cilem

stanovit jednotnd zavazna pravidla v oblast fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektovych
zaméru (navrhl projektd) integrovanych projektU pti realizaci SCLLD v ramci programového
rdmce Operacniho programu technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (OP TAK) v

programovém obdobi 2021-2027 (dale jen , Interni postupy” nebo ,IP“).

Tento dokument byl vytvofen v souladu se stanovenymi predpisy fidictho organu OP TAK,
Programovym dokumentem OP TAK, Metodickym pokynem pro vyuzZit integrovanych

nastrojii a regionalnich akcénich plani (MP INRAP), podminkami vyzvy na podporu
integrovanych projekt( CLLD, Stanovami spolku, v souladu se Strategii CLLD MAS Mohelnicko
2021-2027 (ddle jen SCLLD) a podminkami stanovenymi v ,Akceptaci programového ramce

integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje OP TAK” ze dne 29. 6. 2023

Interni postupy definuji pisemné postupy pro vyhlaseni a zménu vyzev, pro pfijem
projektovych zamérlh mimo MS2021+, pro jednani orgdni MAS Mohelnicko k projednani
projektovych zamérd podanych do vyzev MAS Mohelnicko, pro posouzeni souladu
projektového zdméru s programovym ramcem OP TAK a se Strategii CLLD MAS Mohelnicko
2021-2027 a dalsi povinnost vyplyvajici z dokumentu , Akceptace programového ramce

integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje OP TAK” ze dne 29. 6. 2023.

Interni postupy MAS byly zpracovany kanceldti MAS, ktera zajistuje realizaci SCLLD a byly
schvaleny pfislusSnymi orgdny MAS v souladu se Stanovami a Standardizaci MAS. Schvalené IP

zverejniuje MAS nejpozdéji do 3 pracovnich dnli od schvaleni Radou spolku.

Identifikace MAS

Nazev: MAS Mohelnicko, z.s.

Sidlo: U Brany 2, 789 85 Mohelnice
Adresa kancelare: Moravic¢any 330, 789 82 Moravicany
IC: 22670157

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD: Mgr. Jitka Machackova
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Telefon: 731 104 001

web: www.masmohelnicko.cz
E-mail: masmohelnicko@email.cz
Datova schranka jdb4ejf

Administrativni kapacity
Cinnost organi MAS vychazi ze zavazk( Standardizace MAS v programovém obdobi 2021-

2027. Kompetence jednotlivych organi MAS jsou stanoveny ve Stanovach spolku MAS
Mohelnicko, z.s., dale je upravuji a zpfesnuji Jednaci fady orgdn MAS. Tyto dokumenty jsou

k dispozici na strankach MAS: Ostatni » MAS Mohelnicko

Organy MAS

Valnd hromada

Valnd hromada je nejvy$Sim organem zapsaného spolku. Je tvorena vSemi cleny spolku,
pricemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepredstavuji vice jak 49% hlasovacich
prav. Clenové spolku, ktefi jsou pravnickymi osobami, vykonavaji svd prava na valné

hromadé povérenou osobou.

Rada spolku

Rada spolku je vykonnym orgdnem spolku. M3 7 ¢len véetné predsedy a mistopredsedy a je
volena na dobu jednoho roku z fad ¢lend MAS. Rada spolku je volena valnou hromadou
takto: verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nesmi predstavovat vice nez 49%
hlasovacich prav. Je-li ¢lenem rady spolku fyzickd osoba, musi byt svépravna a bezihonna ve
smyslu pravniho predpisu upravujiciho Zivnostenské podnikani. Je-li clenem pravnicka osoba,
musi tuto podminku splfiovat také ten, kdo tuto pravnickou osobu zastupuje. Rada spolku je

valnou hromadou kdykoli odvolatelna.

Pfedseda a mistopredseda spolku

Pfedseda je statutarnim organem spolku, jednd jménem spolku, zastupuje spolek navenek,

podepisuje prislusné dokumenty, zajistuje administratvni chod spolku a fidi radu a
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sekretariat. Je volen radou ze ¢lenl Rady spolku na obdobi dvou let. Valnou hromadou je

kdykoli odvolatelny.

Mistopredseda spolku zastupuje predsedu a plni jeho Ukoly na zakladé pisemného povéreni
predsedou nebo v dobé jeho nepfitomnost. Pfedseda a mistopredseda se na pisemnych
Ukonech podepisuji jménem spolku tak, Ze k napsanému nebo vytSténému ndzvu spolku

pfipoji své jméno a oznaceni funkce ve spolku.

Kontrolni komise

Kontrolni komise je volena valnou hromadou z fad ¢lent MAS. Kontrolni komise ze svého
stfedu voli predsedu, ktery svolava a fidi zasedani kontrolni komise. Je-li ¢lenem kontrolni
komise fyzickd osoba, musi byt svéprdvnd a bezUhonnd ve smyslu pravniho predpisu
upravujiciho Zivnostenské podnikani. Je-li ¢lenem pravnicka osoba, musi tuto podminku

splfiovat také ten, kdo tuto pravnickou osobu zastupuje.

Vybérova komise

Vybérova komise je orgdnem spolku uréenym pro vybér navrh( na zdkladé hodnotcich
kritérii a pro vybér projektd v rdmci jednotlivych vyhlasenych vyzev. Nejdllezitéjsi kritérium
¢lena vybérové komise je nestrannost a proskoleni ve véci hodnoceni projektl. Vybérova
komise je sedmiclennd, ¢lenové orgdnu musi byt voleni ze subjektll, které na uzemi MAS
prokazatelné plsobi. Je volena na dobu jednoho roku, opakované zvoleni je moZné.
Vybérova komise je volena valnou hromadou tak, Ze verejny sektor ani Zddnda ze zajmovych
skupin nesmi predstavovat vice nez 49% hlasovacich prav. Z fad svych ¢len( voli predsedu,
ktery svolava a fidi jeji zasedani. Je-li clenem vybérové komise fyzicka osoba, musi byt
svépravna a bezuhonna ve smyslu pravniho predpisu upravujiciho Zivnostenské podnikani.
Je-li clenem pravnicka osoba, musi tuto podminku splfiovat také ten, kdo tuto pravnickou

osobu zastupuje.

ManazZer OP TAK

Manazer OP TAK je zodpovédny za pfipravu podklad(l pro vyhlaseni vyzev MAS (text vyzev,
interni postupy, kritéria pro hodnoceni, harmonogram vyzev, ¢asové parametry, alokace),

pfipravu seminaiQl pro Zadatele, komunikuje se Zadateli, pfipravuje podklady na jednani
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Vybérové komise a Rady spolku.

Animace

Vramci programového ramce OP TAK za jednu z nejvyznamnéjSich animacnich a
komunikacnich ¢innost povaZzuje MAS osobni setkani a komunikaci pracovnik(i kancelare
MAS s aktéry v uzemi. MAS konzultuje potieby partnerl a dalSich aktérl z uzemi. Pfi
individudlnich konzultacich dochazi k sezndmeni aktérl s dota¢nimi moznostmi. Dochazi ke
konzultaci projektovych zdmérl potencidlnich Zadateld s ohledem na ovéfeni jejich
zpUsobilost a pripadné pomoci s nalezenim vhodného dotacniho ttulu v rdmci SCLLD, pfip.

z jinych zdroja.

Vyzvy MAS Mohelnicko, z.s.

Harmonogram vyzev
Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektovych zdmérld jsou uvedeny v

jednotlivych kapitolach tohoto dokumentu, v Obecnych a Specifickych pravidel pro Zzadatele
a prijemce. Pfi vyhlaSovani vyzev bude MAS Mohelnicko, z.s. respektovat podminky

vyhlasenych vyzev RO OP TAK.

Harmonogram vyzev MAS Mohelnicko, z.s. zpracovava manazer OP TAK. Harmonogram je
obvykle zpracovan na 1 kalendarni rok a v pfipadé potreby je provedena jeho aktualizace.
Harmonogram vyzev schvaluje Rada spolku. ManazZer OP TAK zasila schvaleny harmonogram

vyzev a jeho aktualizace na RO OP TAK. Harmonogram vyzev je zvefejnén na webu:

VYHLASENE VYZVY 2014+ » MAS Mohelnicko

Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

RO OP TAK vyhladuje vyzvy pro predklddani projektd integrovaného nastroje CLLD (tzv.

nadrazena vyzva). Vyzvy zverejnuje po jejich schvaleni na webu:
https://

optak.g
ov.cz

Vyzva MAS je vyhlaSovana mimo monitorovaci systém MS2021+. Vyzva MAS je vzdy kolova.
Hodnoceni jednotlivych Zadost probiha po skoncéeni terminu pro predkladani projektovych

zdmérU. Projektové zameéry, které vyhovi podminkam vécného hodnoceni MAS a jsou ze
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strany MAS vybrany, jsou Zadateli prepracovany do podoby plné verze Zadost o podporu v

MS2021+.

Vyzvy MAS jsou povinné zverejnovany na webovych strankdch MAS Mohelnicko, z.s.

https://www.masmohelnicko.cz/sclld-2021/nova-stranka-4/

MAS nemdze vyhlasit vyzvu pfed vyhlagenim vyzvy RO OP TAK a nemUze skonéit pozdé&ji, ne?

je stanoveno datum ukonéeni pfijmd Zadost ve vyzvé RO OP TAK.
Vyzva MAS je vyhlaSovdna na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Vyzva MAS je v souladu s vyzvou RO OP TAK a schvalenou strategii CLLD. Souéast vyzvy jsou

prilohy, které MAS Mohelnicko, z.s. stanovuje nebo prebira do své vyzvy:

e Formular projektového zaméru — vzor
e Kritéria administratvni kontroly
e Specifickd kritéria vécného hodnoceni

Dale je ve vyzvé uveden odkaz na Obecnd a Specifickd pravidla pro Zadatele a pfijemce a

odkaz na Interni postupy MAS Mohelnicko pro PR OP TAK 2021-2027.

Do vydani pravniho aktu se Zadatel fidi verzi Pravidel, ktera jsou platna ke dni vyhlaseni
vyzvy MAS a v dobé realizace projektu se pfijemce fidi vidy aktudlni verzi vySe uvedenych

Pravidel.
Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené Ihiity:

LI Datum ukonceni pfijmu projektovych zamérl muize nastat nejdrive 30 kalendarnich
dni po datu vyhlaseni vyzvy a zahdjeni pfijmu zamérd

Ll Text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych
strankdch MAS do konce doby udrzitelnost vSech projektd OP TAK nebo do

predloZeni zavérecné zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

V rdmci vyzvy MAS Mohelnicko, z.s. je vymezena alokace na realizaci opatfeni SCLLD.
Manazer OP TAK zpracovdva znéni vyzvy vcetné veSkeré dokumentace pro Zadatele a
prijemce, poskytuje potfebnou pomoc a informace Zadatellm. Ve vyzvé MAS muZe byt

definovdno, Ze pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych projektovych zdmérd na
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jeden. V pfipadé, Ze je toto vyzvou omezeno a zadatel poda do jedné vyzvy vice zaméru,
bude do administratvni kontroly a hodnoceni zarazen zamér, ktery byl podan nejdfive,

ostatni zaméry od stejného zadatele budou vyrazeny.

Zmeény vyhlasené vyzvy provadi manazer OP TAK na zadkladé legislatvy a nadfazené
metodiky, nalez z kontrol/auditi/administratvniho ovéreni. Zména vyzvy musi byt fadné
odlvodnénd, tzn., obsahuje popis zmény, divod provedeni zmény, pfipadné dopad na
administraci projektl Zadatell/pfijemctd. Zmény ve vyzvé by mély byt provadény co
nejméné. MAS Mohelnicko, z.s. zvefejiiuje zménu vyzvy a jeji odlvodnéni na svych

webovych strankach u vyhlasené vyzvy.
U vyzev MAS neni mozné provést nasledujici zmény:

e Zrusit vyhlasenou vyzvu

e Snizit alokaci vyzvy

e Zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpusobilych vydajli

® Zménit miru spolufinancovani

® Zménit vécné zaméreni vyzvy

* Zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele
® Posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivejsi datum

* Posun data ukonceni pfijmu projektovych zamér( na drivéjsi datum

e Ménit kritéria pro hodnoceni projektd

Vyzvy MAS Mohelnicko a jejich zmény schvaluje Rada MAS Mohelnicko, z.s. MAS zasila pred

vyhla$enim vyzvy na vyzadani RO OP TAK dokumentaci k vyzvé (text vyzvy véetné piiloh).

Tvorba hodnoticich Kritérii
Pfed vyhlasenim vyzvy MAS musi byt pfipraveno vécné hodnoceni. MAS stanovuje kritéria

primarné tak, aby hodnotla pfinos projektl k plnéni zamér( a cild SCLLD. Na pfipravé znéni
kritérii se podili ¢lenové Vybérové komise, Rady MAS a manaZer programového ramce OP
TAK. Hodnotci kritéria uvadi MAS jako pfilohu ke své vyzvé. Kritéria jsou schvalovany

Vybérovou komisi MAS.

Kancelar MAS vytvori seznam kritérii a kontrolni listy. V kontrolnich listech je jednoznacné
popsano, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovdna, jsou uvedeny
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referencni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet. Kritéria pro
vécné hodnoceni jsou hodnotci, tzn. je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné

odlvodnéni poctu bodd.

Vybérova komise MAS navrhuje pfi tvorbé kritérii rozvrzeni bod( k jednotlivym kritériim (a
podkritériim) ve vécném hodnoceni, uréuje bodovou hranici ke splnéni podminek vécného

hodnoceni. Minimalni bodova hranice je 50 % bodd ze 100 % bodu.

Kontrolni listy MAS
Kontrolni listy jsou vytvoreny pro transparentni hodnoceni projektl. Kontrolni listy obsahuji

hodnotci kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MAS. Kontrolni listy obsahuji podotazky

na hlavni kritéria, odkazuji se na referen¢ni dokumenty.

Formulare kontrolnich listd zpracovavaji manazer programového rdmce OP TAK. Kontrolni
listy vychazeji z hodnotcich kritérii. Odpovédnost za pfipravu kontrolnich listd pro
hodnoceni, aktualizaci kontrolnich listd a zvefejnéni kontrolnich listd pro hodnoceni na
webovych strankdch MAS ma manaZzer programového ramce OP TAK. Kontrolni listy
neschvaluje Zzadny orgdn MAS a jejich zpracovani je na zodpovédnost manazera

programového rdmce OP TAK.

Prijem projektovych zamért
Pfijem projektovych zamér(i od Zadateld probihd na MAS mimo monitorovaci systém

MS2021+. Zadatel vyplni formuldi projektového zaméru, vzor formulafe je zvefejnén na
webu MAS jako pfiloha vyzvy. Jsou-li pro vécné hodnoceni pozadovany dalsi prilohy, je tato
informace uvedena ve vyzvé a na webu u vyzvy jsou zverejnény vzory dalSich pfiloh ¢i pokyny

pro zpracovani téchto pfiloh.

Vyplnény formulaf Zadatel prevede do formatu pdf a elektronicky podepise statutarni
zastupce Zadatele nebo osoba opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovani zadatele ve véci podani
projektového zaméru na MAS. PIna moc nebo jiny dokument, definujici zmocnéni Cci
opravnéni, je v tomto pfipadé povinnou prilohou projektového zdméru. Ve vyzvé je uvedeno,
v jakém formdatu maji Zadatele odevzdavat tyto dalsi pfilohy. Formulaf projektového zdméru

s podpisem opravneéné osoby a pfipadné dalsi pfilohy odeSle Zadatel e-mailem na adresu
masmohelnicko@email.cz . Zadatel uvede do predmétu zpravy cislo vyzvy, do které

podava projektovy zamér.
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ManazZer OP TAK kontroluje a archivuje pfijaté projektové zaméry. Po pfijeti projektového

zaméru odesle manazer OP TAK Zadateli e-mailem potvrzeni o pfijet projektového zaméru.

Seznam pfijatych projektovych zamér( zverejriuje manazer OP TAK na webovych strankach

MAS Mohelnicko, z.s. do 3 pracovnich dnl od ukonceni pfijmu zaméra.

Hodnoceni a vybér projektovych zamért
MAS provadi hodnoceni a vybér projektovych zamérl na zakladé predem stanovenych

kritérii pro vybér projektovych zamérl. Hodnoceni projektovych zdméru je soubor ¢innost,
které jsou vykonavany od podani projektového zaméru na MAS aZz do vydani ,Vyjadreni o

souladu/nesouladu projektového zaméru se schvalenou Strategii CLLD MAS Mohelnicko,

“"

2.5
Hodnoceni projektového zaméru probiha ve tfech fazich:

e Administratvni kontrola
e Vécné hodnoceni projektovych zaméru
e \/lybér projektovych zdméru

Administrativni kontrola
Administratvni kontrolu projektovych zamérl provadi manazer OP TAK. Administratvni

kontrola se mliZze zahajit hned po pfijet projektového zaméru, nemusi ¢ekat do konce lhlty

pro podani projektovych zaméra.

Lhita pro provedeni administratvni kontroly je 20 pracovnich dni od ukonceni ptijmu
zameérd.

V ramci administratvni kontroly projektového zaméru kontroluje manazer OP TAK:

» Zadatel splfiuje definici opravnéného Zadatele, ptijemce pro vyzvu MAS

e Zadatel vyplnil viechny potfebné tdaje v projektovém zaméru

® Projektovy zamér je v souladu s podminkami vyzvy MAS

* Projektovy zdmér respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpUsobilych vydajh
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® Formular projektového zaméru je podepsan opravnénou osobou

e Jsou doloZzeny vSechny povinné pfilohy a obsahové splfiuji ndleZitost, pozadované v
dokumentaci k vyzvé MAS

Manazer OP TAK pfi zjisténi nesouladu v informacich nebo chybéjicich udajich vyzve zadatele
k doplnéni projektového zaméru. Toto doplnéni lze provést pouze jednou. Lhita pro
doplnéni je 5 pracovnich dni od odeslani vyzvy k dopInéni. Zadatel ma moZnost pozadat o
prodlouZeni Ihdity na dopInéni, a to max. o 5 pracovnich dni. Zadatel nesmi v projektovém
zaméru udaje, k jejichz doplnéni nebyl vyzvan. PFi zjisténi, Ze zadatel upravil nebo doplnil
néjaké informace navic, nejsou tyto nové doplnéné informace relevantni pro vécné
hodnoceni. Komunikace se Zadatelem v pripadé doplnéni projektového zaméru probiha
zpUusobem definovanym ve vyzvé. K administratvni kontrole je dopfedu vypracovan vzor
kontrolniho listu. Ke kazdému projektovému zaméru vypracuje manazer OP TAK kontrolni list

administratvni kontroly.

Vécné hodnoceni projektovych zaméru
Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise MAS Mohelnicko, z.s. Vybérova komise

MAS Mohelnicko, z.s. hodnot jednotlivé projektové zaméry, pridéluje bodové hodnoceni a

ve spolupraci s manazerem OP TAK vytvafi zapis z jednani a vypliuje kontrolni listy.

Hodnoceni probihd dle specifickych kritérii vécného hodnoceni. Seznam téchto kritérii
v€etné moznych pridélenych bod( je pfilohou konkrétni vyzvy. Kritéria jsou hodnocena body.
Projektovy zamér spini podminky vécného hodnoceni, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny
minimalni pocet bodl z maximdalniho mozného poctu bodl. Do vécného hodnoceni jsou
pfeddany manazerem OP TAK projektové zameéry, které splnily podminky administratvni

kontroly. Vécné hodnoceni je provedeno do 20 pracovnich dni od ukonéeni administratvni

kontroly. ManaZer OP TAK pfipravuje podklady pro hodnoceni, tj. projektové zaméry a jejich
pripadné prilohy v prehledné podobé. Dale zajist proskoleni ¢len(i Vybérové komise o stretu

zajmu, seznami cleny Vybérové komise s postupem pfi bodovani a rozhodovani o
doporucenych/nedoporucenych projektovych zamérech. Podklady obdrzi ¢lenové Vybérové

komise v predsthu pred jednanim.

MAS ma povinnost informovat RO OP TAK o terminu jedndni Vybérové komise, na kterém
budou vybrany projektové zaméry pro realizaci v OP TAK, a umoznit jeho zastupci Ucéast na

tomto jedndani v roli pozorovatele, pokud o to pozada. Projektové zameéry urcené k
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hodnoceni jsou predany c¢lendm Vybérové komise prostfednictvim e-mailu, popf.
zabezpeceného uZivatelského Ucétu s vlastnimi pfistupovymi udaji, do kterého budou

projektové zameéry nahrany, a ¢len Vybérové komise si je

stahne. Clenové vybérové komise o zdméru nekomunikuji s 7adateli. Na za¢atku prezenéniho
jednani Vybérové komise podepisuji ¢lenové Vybérové komise etcky kodex obsahujici
minimalné zdvazek nezavislost, nestrannost, nepodjatost a vylouceni stifetu zajmu (vzor viz

pfiloha €. 1 téchto IP). Clenové Vybérové komise jsou vyzvéni, aby nahlasili stfet zajmd.
Pokud je ¢len ve stfetu zajmu, je vyloucen z hodnoceni projektovych zamér(i dané vyzvy

(nehlasuje a nevyjadfuje se).

Na jednani Vybérové komise vznikne ke kazdému projektovému zdméru kontrolni list
vécného hodnoceni, ktery je soucast zapisu z jednani Vybérové komise jako pfiloha.
Pritomni Clenové Vybérové komise vypliuji a podepisuji kontrolni list vécného hodnoceni ke
kazdému projektovému zaméru. Zdapis z jednani Vybérové komise obsahuje projektové
zaméry serazené sestupné podle poctu dosazenych bodu, rozdélené na projektové zaméry,
které splnily nebo nesplnily podminky vécného hodnoceni. V pfipadé rovnost bodl a
zadroven, Ze by alokace nevystacila na vSechny projektové zdméry se stejnym poctem bodd,
je rozhodujici poradi pfijmu projektovych zamér(, tj. termin pfijet projektového zaméru do
e-mailu. O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan manazerem OP TAK
e-mailem. Zapisy z jednani Vybérové komise jsou zverejiovany na webovych strankach MAS:
htps://www.mascs.cz/mas-cs/dokumenty/zapisy-z-jednani-mas/#jednani_vyberove_komise
-5 Zadost o pfezkum vécného hodnoceni je mozno podat i v pfipadé pozitvniho i negatvniho
vysledku hodnoceni. Zadatelé se mohou pfezkumu vzdat (viz kapitola 5 téchto IP). Po
vyfeSeni pfipadnych Zadost o prezkum jsou projektové zaméry predany Radé MAS

Mohelnicko, z.s.

Vybér projektovych zamért

Za vybér projektovych zamér( zodpovidd Rada MAS Mohelnicko, z.s. Ta vybird projektové
zaméry na zakladé zapisu z jednani Vybérové komise. Podminkou pro zafazeni projektového

zaméru do procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS Mohelnicko, z.s.

Vybér projektovych zamérl je proveden nejpozdéji do 15 pracovnich dni od ukonceni
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vécného hodnoceni (po uplynut IhGty pro podani Zadost o pfezkum, resp. po podani vzdani
se prava na podani Zadost o pfezkum vSech Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadost o pfezkum ve

fazi vécného hodnoceni).

Na zacatku prezencniho jednani Rady MAS podepisuji ¢lenové etcky kodex obsahujici
minimalné zdvazek nezavislost, nestrannost, nepodjatost a vylouceni stfetu zajmu viz

priloha ¢. 1 téchto IP).

Clenové Rady spolku jsou vyzvani, aby nahlasili stfet zajmu. Pokud je &len Rady spolku ve
vztahu k urcéitému projektovému zaméru ve stfetu zajmu, nesmi se podilet na hodnoceni a
vybéru daného projektovému zaméru ani ostatnich projektovych zamér(, které danému
projektovému zaméru pfi hodnoceni a vybéru konkuruji. Pro zachovani usnasenischopnost

muze byt podjaty ¢len pritomen, ale zdrzi se diskuze i hlasovani.

MAS mé povinnost informovat RO OP TAK o terminu jednani Rady spolku a musi zastupci RO
OP TAK umozZnit U¢ast na jedndani v roli pozorovatele, pokud o to zistupce RO OP TAK

pozada.

Pozvanku na jednani Rady spolku rozesila vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD. Soucast
pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise, popfipadé dalsi dokumentace MAS. Pfi vybéru
projektovych zamér( plat poradi projektovych zamérld a jejich bodové ohodnoceni z

vécného hodnoceni, které nelze ménit.

Rada spolku zodpovida za alokaci vyzvy MAS Mohelnicko, z.s., pfipadné muZe rozhodnout o
jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhldsena na celou alokaci opatreni, tzn., Ze muze
rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydaji na opatfeni
SCLLD. V pfipadé nevycCerpani alokace ve vyzvé MAS Mohelnicko, z.s. rozhodne o moZnost
opétovného vyhlaseni vyzvy MAS. Dal3i postup v pfipadé této zmény SCLLD se Fidi pokyny RO
OP TAK.

Rada MAS provede vybér projektovych zamérU. Vyse jejich podpory je dana pravidly OP TAK,
v pfipadé CLLD je to 50 %. Vysledkem jedndni Rady MAS je seznam projektovych zdmérd,
které byly vybrany a které nebyly vybrany. Vybranym projektovym zdmérdm vydd Rada MAS
wVyjadreni o souladu projektového zaméru se schvalenou Strategii CLLD MAS Mohelnicko,

z.s.". Toto rozhodnut je povinnou pfilohou pIné Zadost o podporu, kterou Zadatel nasledné
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zpracuje v MS2021+. Rozhodnut elektronicky podepisuje statutarni zastupce MAS

Mohelnicko, z.s.

Vyjadreni o souladu projektového zaméru se SCLLD MAS Mohelnicko, z.s.” je vydavano na
dobu urcitou, a to do 30 kalendafnich dnl od data odeslani zpravy do e-mailu
Zadatele. Rada spolku muZe urcit nahradni projektové zdméry, které uvede v zdpise.
Nahradnim projektovym zameérem je hranicni zameér, popfipadé dalsi zdamér ve vyzvé MAS,
ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostredki
na jeho podporu — tzn., Ze Rada spolku muZe urcit max. 3 ndhradni projekty v kazdé vyzvé
(ndhradni projekty nelze prevést do jiné vyzvy). Ndhradni projektovy zdmér ziskava
wVyjadreni o souladu projektového zaméru se schvalenou Strategii CLLD MAS Mohelnicko,
z.s.” az v pripadé, Ze predkladatel nékterého z vybranych projektovych zdmérd nevyuizije
dobu platnost svého ,Vyjadreni o souladu projektového zaméru se schvdlenou Strategii
CLLD MAS Mohelnicko, z.s které je vydano na dobu urcitou a to do 30 kalendarnich dn( od
data odesladni zpravy do e-mailu Zadatele. Rada spolku muze urcit ndhradni
projektové zameéry, které uvede v zapise. Nahradnim projektovym zamérem je hranicni
zamér, popripadé dalsi zamér ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale
ve vyzvé neni dostatek finanénich prostifedkd na jeho podporu — tzn., Ze Rada spolku mUze
ur¢it max. 3 nahradni projekty v kazdé vyzvé (ndhradni projekty nelze prevést do jiné vyzvy).
Nahradni projektovy zamér ziskava ,Vyjadreni o souladu projektového zaméru se schvdlenou
Strategii CLLD MAS Mohelnicko, z.s.“ az v pripadé, Ze predkladatel nékterého z vybranych
projektovych zamérl nevyuZije dobu platnost svého ,Vyjadfeni o souladu projektového
zaméru se schvalenou Strategii CLLD MAS Mohelnicko, z.s.” které je vydano na dobu urcitou

(viz vyse)

Z jednani Rady spolku je vytvoren zdapis, jehoz prfilohou jsou seznamy vybranych a
nevybranych projektovych zamérd, popf. seznam nahradnich projektovych zdméru. Zapis je
podepsan predsedou Rady, ovérovatelem zdpisu a zapisovatelem. Zverejnéni zdpisu a
seznamu vybranych, nevybranych a nahradnich projektovych zamér( je do 5 pracovnich dni
od jednani Rady. Zapisy z jednani Rady jsou zverejiovany na webovych strankach:

DOKUMENTY » MAS Mohelnicko
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Odpovédnost za vyhotoveni a zvefejnéni zapisu ma manazer OP TAK. MAS vyda ,Vyjadreni o
souladu projektového zdmeéru se schvalenou Strategii CLLD MAS Mohelnicko, z.s.“ do 5
pracovnich dni ode dne jednani Rady. ManaZer OP TAK zasila ,Vyjadfeni o souladu
projektového zaméru se schvalenou Strategii CLLD MAS Mohelnicko, z.s.” Uspésnych
Zadatelim prostrednictvim e-mailu. Proti usneseni Rady o vybéru projektll mlze

Zadatel podat Zadost o prezkum (viz kapitola 5 téchto IP). MAS je povinna do 10 pracovnich
dni od ukoné&eni vybéru projektovych zamér( predat RO OP TAK jeho vystupy, zejména
seznam vsech predloZenych projektovych zdmérU a zapisy z jednani pfislusnych orgdnd MAS
(Vybérova komise, Rada spolku). Ukonéenim vybéru projektovych zaméra se rozumi okamzik
podepsani zapisu z jednani.

Podani Zadosti o podporu do MS2021+ (portal ISKP21+)

Projektové zaméry, které byly vybrany, zpracovdvaji Zadatelé do podoby plné Zadost o
podporu v MS2021+ (internetovy portdl ISKP21+). V tomto kroku postupuji dle podminek
nadrazené vyzvy pro podani Zzadost o podporu. Podminky nadfazenych vyzev a dalsi postupy
jsou na webovych strdnkdch RO OP TAK: htps://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-
apodpora-podnikani/optak-2021-2027/aktvity/technologie/technologie-pro-mas-clld-_-
vyzvai---273477/ Povinnou pfilohou Zadost o podporu je ,Vyjadreni o souladu projektového
zdméru se schvdlenou Strategii CLLD MAS Mohelnicko, z.s.”. Dal$i povinné a nepovinné
pfilohy se fidi dle pravidel dané vyzvy RO OP TAK. Do 7adost o podporu v MS2021+ nasdili
7adatel jako jednoho ze signatafii manazera OP TAK MAS CS. Jakmile bude mit Zadatel Zadost
hotovou, tak ji finalizuje a informuje manazera OP TAK, Ze zadost je v MS2021+ finalizovana,
a Ze 7a4dd o posouzeni shody se zdmérem predlozenym na MAS. ManazZer OP TAK posoudi,
zda Zadost o podporu je v souladu s plvodné predloZzenym projektovym zdmérem (zejména
zaméreni projektu, celkova pozadovana castka, prip. dalSi parametry hodnocené kritérii

MAS) a pokud ano, tak Zadost v MS2021+ elektronicky podepise.

Nasledné Zadost elektronicky podepise i opravnénd osoba Zadatele a tm je Zadost preddna
na Agenturu pro podnikani a inovace (API, www.agentura-api.org, zprostredkujici subjekt OP
TAK, ktery pfijima Zadost o podporu). U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych

zadost provede APl kontrolu podminek pfijatelnost a formalnich nalezZitost dle kritérii

zvefejnénych ve vyzvé RO OP TAK (pfiloha €. 1 Model hodnoceni).
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Pirezkum hodnoceni projektovych zaméri
Kazdy Zadatel mlze podat Zadost o prezkum, i kdyZz uspél (toto plat pro pripad vécného

hodnoceni), nejpozdéji do 5 kalendarnich dnl ode dne odeslani informace s vysledkem
hodnoceni. Zadost o pfezkum miZe Zadatel podat oprot usneseni Vybé&rové komise a Rady

spolku.

Zadatel zpracuje pisemnou zadost o pfezkum, kterou je moZno podat e-mailem definovanym
ve vyzvé. V zadost o prezkum uvede Zadatel ¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, prot
jejichz hodnoceni se odvolava, s popisem odlivodnéni zaddost o prezkum. Nebude-li Zddost o
prezkum hodnoceni podana v souladu s vySe uvedenym postupem, nebude prfedana k reseni

kontrolnimu organu MAS, ktery je za posouzeni Zadost o prezkum rozhodnut zodpovédny.

Zadatel ma mozZnost vzdat se prava na pfezkum. U¢ini toto pisemné prostfednictvim e-mailu
definovaného ve vyzvé (masmohelnicko@email.cz). Vzor ,vzdani se podat Zadost o
prezkum® — pfiloha €. 2 téchto IP. ManaZer OP TAK informuje Zadatele o moZnost vzdani se

prava podat Zadost o prezkum z dlvodu urychleni hodnotciho procesu. Odpovédnost za
informovani Zadateld ma manazer OP TAK. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé,

kdy vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS Mohelnicko, z. s. se vzdaji moznost pfezkumu.

Pfezkum hodnoceni provadi Kontrolni komise na zakladé podklad(i od Zadatele, ktery o
pfezkumné fizeni pozadal. Jednaci fad Kontrolni komise je k dispozici ve Stanovach MAS
Mohelnicko, z.s. MAS ma povinnost informovat RO OP TAK o terminu jednani Kontrolni
komise a umoinit jeho zastupci U¢ast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO

OP TAK pozada.

Pokud by ¢len Kontrolni komise byl ve stfetu zajmu (viz etcky kodex), je povinen toto

oznamit a zdrZzet se hodnoceni Zadost o prezkum.

Kontrolni komise rozhodne do 15 pracovnich dni od doruceni zadost o prezkum, v
odlvodnénych pfipadech do 30 pracovnich dni od doruceni Zadost o pfezkum. O divodech

prodlouzeni Ihdty bude zadatel informovan e-mailem.

Kontrolni komise prezkoumavd proces hodnoceni nebo vybéru projektovych zamérd v
rozsahu podané Zadost o prezkum, avSak muze k prehodnoceni urdit i kritéria, na kterd se

zadost o prezkum nevztahuje. Proces hodnoceni a vybéru projektl je prezkoumavan po
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formalni a procesni strance. U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni komise uvede,
zda Zadost o prezkum shledala dlvodnou, ¢astecné dlvodnou, nedlvodnou. Kontrolni
komise neprovadi hodnoceni, pouze posuzuje podanou zadost o pfezkum. Zadost o pFezkum

jako celek muze byt shledana:

e Dlvodnou
e Caste¢né divodnou
e Nedivodnou

V pfipadé rozhodnut ve prospéch zadatele rozhodne Kontrolni komise o zpracovani nového
hodnoceni kritérii, u kterych byla Zadost shledana (¢aste¢né) divodnou (a pfipadné dalSich
kritérii, u kterych nebyla Zadost o prezkum podana, ale vysledek pfezkumného fizeni mize
mit na jejich hodnoceni vliv), a projekt vrat do predchozi faze schvalovani. Vybérova komise
je vazana vysledkem prezkumného fizeni. Opétovné hodnoceni probiha podle stejnych
pravidel, lhdta pro provedeni opraveného hodnoceni je 20 kalendarnich dni. Obdobny

postup plat u stZnost oprot vybéru projektovych zaméru.

Zadatel bude informovédn o vysledku pFezkumu hodnoceni prostfednictvim e-mailu.

Zodpovédnost za provadéni ¢innost a za archivaci ma manazer OP TAK.

Z jednani Kontrolni komise je pofizovan zapis. Zapis je podepsan predsedou Kontrolni komise
(je-li pritomen jednani), ovéfovatelem zdpisu a zapisovatelem. Dal$i podrobnost ohledné
zapisu a jeho zverejnéni jsou definovany v jednacim fadu Kontrolni komise. Zapis z jednani je
dostupny na webovych strankach MAS u dané vyzvy. Zodpovédnost za vyhotoveni zapisu a

zverejnéni zapisu ma manazer OP TAK.
Zapis z jednani Kontrolni komise rady obsahuje minimalné:

e datum a Cas zacatku jednani,

* jmenny seznam ucastniku (tj. prezencni listna se jmény ucastnik( jako pfiloha zapisu),
e struény popis obsahu Zadost o prfezkum, identfikace projektového zaméru,

* 0soby vyloucené z rozhodovani o dané Zadost o pfezkum z dlivodu stfetu zajmu,

¢ rozhodnut a zddvodnéni rozhodnut Kontrolni komise.
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Postupy prii posuzovani zmén projekti
Postup pro posuzovani zmén projekt(i je dan pravidly RO OP TAK. V pfipadé, Ze pfijemce

dotace bude podavat zZadost o zménu projektu, bude manazer OP TAK potvrzovat, Ze zména
pozadovana prijemcem neovlivni vysledek hodnoceni projektu ze strany MAS. Manazer OP
TAK ddle posuzuje, zda zména projektu nema vliv na plnéni cild SCLLD MAS Mohelnicko, z.s.
Manazer OP TAK se vyjadfuje k pfedloZené Zadost o zménu projektu do 5 pracovnich dnli od

dne, kdy Zadatel/pfijemce predloZil Zddost o zménu. Postup ohledné administrace Zadost o

podstatnou zménu je upraven v Obecnych pravidlech pro Zadatele a pfijemce (vidy v
aktudlnim znéni). Odpovédnost za Upravy projektl v pribéhu dalSiho hodnoceni je na strané
Zadatele, upravy projektd neprovadi organ MAS, ale Zadatelé, pficemz kanceldaf MAS se
vyjadruje k vlivu planované zmény na hodnoceni MAS a realizaci SCLLD. Odpovédnost za

postup pro prfehodnoceni vécného hodnoceni ma manazer OP TAK.

Manazer OP TAK provadéjici administratvni kontrolu, nesmi byt ve stfetu zajmu vuci
hodnocenym projektovym zamérlim a pred zahajenim hodnoceni podepiSe etcky kodex —

pfiloha ¢.1 téchto IP a dale je dostupny na webovych strankach: OP TAK » MAS Mohelnicko

Pokud by byl manazer OP TAK ve stfetu zajmu, vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD preda

dany projektovy zamér ke kontrole jinému pracovnikovi kancelafre MAS.

Clenové Vybérové komise, Rady spolku, Kontrolni komise MAS Mohelnicko, z.s., ktefi se
podili na hodnoceni a vybéru projektovych zamér( pred kazdym jednanim, na kterém je
provadéno hodnoceni, vybér projektovych zamér( a prezkum hodnoceni, podepisi etcky
kodex. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jednani, zajisténi

transparentnost a rovného pfistupu k Zadatelam.

Clenové Vybérové komise, Rady spolku, Kontrolni komise MAS Mohelnicko, z.s., ktefi jsou ve
stfetu zajm(, jsou povinni o této skute¢nost informovat vedouciho pracovnika pro realizaci
SCLLD pred jednanim Vybérové komise, Rady spolku, Kontrolni komise MAS Mohelnicko, z.s.,

pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnost.

Clenové Vybérové komise, Rady spolku, Kontrolni komise MAS Mohelnicko, z.s., ktefi jsou ve
stfetu zajmuU, se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektového zdméru ani
ostatnich projektovych zamér(, které danému projektovému zdméru pfi hodnoceni a vybéru

konkuruiji.

Interni postupy MAS Mohelnicko, z.s. 18


http://masmohelnicko.cz/nova-stranka/nova-stranka-4/
http://masmohelnicko.cz/nova-stranka/nova-stranka-4/
http://masmohelnicko.cz/nova-stranka/nova-stranka-4/
http://masmohelnicko.cz/nova-stranka/nova-stranka-4/
http://masmohelnicko.cz/nova-stranka/nova-stranka-4/
http://masmohelnicko.cz/nova-stranka/nova-stranka-4/
http://masmohelnicko.cz/nova-stranka/nova-stranka-4/
http://masmohelnicko.cz/nova-stranka/nova-stranka-4/
http://masmohelnicko.cz/nova-stranka/nova-stranka-4/

Clenové Vybérové komise, Rady spolku MAS Mohelnicko, z.s., ktefi se podileji na vécném
hodnoceni a vybéru projektovych zamér(, fadné zdlvodnuji sva rozhodnut a stanoviska, aby

bylo zfejmé na zakladé, ¢eho bylo prislusné rozhodnut u¢inéno.

MAS zajist, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zamérl nalezelo

nejméné 50 % hlast ¢lenim orgdn, ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Z jednani Vybérové komise, Rady spolku a Kontrolni komise je pofizen pisemny zapis, ktery

obsahuje minimalné:

e Datum a ¢as jednani
* Jmenny seznam Ucastnikd

e Prehled hodnocenych projektovych zdmér( a jejich slovni a bodové ohodnoceni (véetné
zdlvodnéni ke kaidému projektovému zaméru) — v pripadé vécného hodnoceni, nebo
prehled vybranych a nevybranych — v pfipadé vybéru projektovych zamér(

e Informovani o stretu zajmf

Opatreni proti stiretu zajmu

Osetreni prot stfetu zajmU se tyka administratvni kontroly, vécného hodnoceni, vybéru
projektd a pripadného prezkumu. Kazdy ¢len Vybérové komise, Rady MAS, Kontrolni komise
a pracovnik kancelare MAS provadéjici kontrolu podepiSe etcky kodex obsahujici minimalné
zadvazek nezavislost, nestrannost, nepodjatost a vylouceni stfetu zajma (vzor viz pf. €. 1

téchto IP).

Pfed administratvni kontrolou probéhne osetfeni stifetu zajmu u pracovnikd kancelare MAS,
ktefi jsou vedoucim manaZerem nebo manazerem projektového ramce OP TAK pfridéleni
k této Cinnost. Pokud by byl tento pracovnik ve stfetu zajmu, vedouci manazer nebo
manazer programového ramce OP TAK predd danou zadost jinému pracovnikovi kancelare

MAS, ktery je také predem vyzvan k pfipadnému nahlaseni stretu zajmu.

Pfed jmenovanim hodnotteld ve vécném hodnoceni k hodnoceni projektovych zamér(
v jednotlivych vyzvach probéhne nejprve zjistovani stfetu zdjmu. Vedouci manaZer nebo
manazer programového ramce OP TAK na jednani organu precte seznam Zadatel( a Zadost a
vyzve piitomné &leny Vybé&rové komise k nahladeni stfetu zajmu. Clen Vybérové komise,

ktery je ve stfetu zajmu, je toto povinen nahlasit. Stretem zajm{ se rozumi také nemoznost
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zaujmout nezaujaté stanovisko, protoze ma ¢&len Vybérové komise trvaly pobyt na
katastralnim Uzemi obce, kde je projekt realizovan. Stfet zajmu je zapsan do zapisu z jednani
Vybérové komise. Tento ¢len Vybérové komise, ktery je ve stretu zajmu, je vylouden
z hodnoceni projektovych zamér( v dané vyzvé. Osoby ve stfetu zajmu se nepodili na vybéru
projektovych zamér(i podanych do stejné vyzvy. Pro administratvni kontrolu a pro

projednavani zadost o prezkum Kontrolni komisi neplat podminka, Ze hodnottel nesmi mit

trvaly pobyt v obci, kde je projekt realizovan.

Kompetence clenl organd pfi hodnoceni a vybéru projektovych zamérd jsou pevné
zakotveny ve Stanovach MAS a jednacim fadu daného organu a zabezpedi, Ze projektové
zdméry budou hodnoceny v nékolika stupnich, rdznymi lidmi, z rGznych oborU (podnikatelé,
samosprava, neziskové subjekty) a z rGznych oblast MAS. Takto bude max. omezen vliv

pripadnych lobbistckych aktvit pfi rozdélovani dotaci.

Veskeré akivity spojené s hodnocenim, vybérem projektl a pfezkumnym fizenim budou
plné v gesci Vybérové komise, Rady MAS a Kontrolni komise. Z jednani vSech organu
zainteresovanych na hodnoceni, vybéru projektovych zamérl a pfezkumu budou vyhotoveny
zapisy. Zapis provede bud predseda organu, nebo zaméstnanec kancelafe MAS. Zapis
podepisuje predseda (nebo jiny ¢len orgdnu v dobé nepfitomnost predsedy), ovérovatel a

zapisovatel.
Transparentnost a zamezeni stfetu zajmu je zajisténo takto:

1) SloZeni Vybérové komise musi byt takové, aby v ni byli zastupci verejného i
soukromého sektoru.

2) Kaidy projektovy zamér v ramci Vécného hodnoceni je hodnocen Vybérovou komisi,
pricemZz hodnottele pro danou vyzvu losuje/jmenuje Rada MAS. O vysledku
hodnoceni hlasuje Vybérova komise, vysledek hodnoceni je dan rozhodnutm
Vybérové komise. Zadny hodnottel vramci V&cného hodnoceni nesmi hodnott
projektovy zamér, ktery sam pfripravoval do dané vyzvy. V tomto pfipadé je vyloucen
z hodnoceni Zadost do této vyzvy. OSetfeni stfetu zajmu potvrzuje kazdy hodnottel
podpisem etckého kodexu.

3) Pfi hodnoceni a vybéru projektovych zamér( vyuzivdme znalost mistnich podminek.

Vedouci manazZer, pfip. jiny informovany pracovnik kancelare MAS je zasedani
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Vybérové komise je zasedani Vybérové komise a Kontrolni komise vidy pfitomen a
dlisledné sleduje, aby ke stfetu zajmu nedoslo. Hodnottelé jsou pfed hodnocenim
vyzvani, aby ozndmili pfipadny stfet zajmu hodnoceni projektovych zdméru, pokud by
jim takovy byl pridélen. Pokud by takova situace nastala, byl by projektovy zamér
nasledné pridélen jinému hodnotteli. Dany hodnottel se nasledné zdrzi i hodnoceni

vsech dalSich projektl podanych do stejné vyzvy.

4) Pfi hlasovani o poradi Zadost o podporu na zadkladé vécného hodnoceni a pfi
hlasovani o vybéru projektu nalezi nejméné 50 % hlasl partnerdm, ktefi nespadaji do
kategorie Verejny sektor. Pro potfeby hodnoceni projektovych zamérd ve vécném
hodnoceni s ohledem na mnoiZstvi hodnocenych projektovych zamér(i nemusi byt
vzdy zvana celd Vybérova komise, ale je treba vidy prihlizet k tomu, aby Verejny
sektor ani zZadna ze zajmovych skupin nepredstavovala vice nez 49 % hlasovacich
prav.

5) Prfed zahajenim hodnoceni projektli musi pracovnici kanceldfe MAS pisemné
zaznamenat, jak probéhlo Setfeni ke stfetu zajmu. Toto se doklada zapisy z jednani
Vybérové komise a Rady MAS a podepsanymi Etckymi kodexy. Organy MAS
provadéjici hodnoceni a vybér projektovych zamér( sva rozhodnut a stanoviska vzdy
zdGvodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnut uéinéno.
Kontrolni komise kontroluje dle potfeby metodiku zplsobu vybéru projektl a jeji
dodrZovani, v€etné vyfizovani odvolani Zadatel(i prot vybéru projektovych zaméra.

Ve Stanovach MAS je definovano, Ze Kontrolni komise nejméné jedenkrat rocné
podava zpravu nejvyssSimu organu MAS o vysledcich své kontrolni ¢innost.
Obecné plat, Ze z jednani organd MAS podilejicich se na vybéru projektovych zdméru

a prezkumu hodnoceni je vidy pofizen pisemny zaznam, ktery obsahuje minimalné:

datum jednani,

Jmenny seznam Ucastnikd (prezencni listna),

Informace o stfetu zajmu,

Informace o vyzvé (pfip. projektového zaméru), které se jednani tyka.

Slovni a bodové ohodnoceni projektovych zdmérd, véetné zdlvodnéni ke kazdému

projektovému zaméru, je uvedeno v Kontrolnim listu kVécnému hodnoceni,
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v pfipadé vybéru projektovych zaméru se jedna o prehled vybranych ¢i nevybranych

projektovych zamér(.

Clenové Vybérové komise, Rady MAS a Kontrolni komise provadé&jici hodnoceni,
vybér projektovych zaméru a prezkum hodnoceni (nastane-li) pred vlastnim jednanim

podepisuji Etcké kodexy.

Auditni stopa, archivace, spoluprace
MAS je povinna zverejnit na svych webovych strankach min. nasledujici:

e Seznam zaregistrovanych projektovych zdméru
e Seznam vybranych a nevybranych projektovych zamér( v¢. uvedeni ziskanych bod(
e Zapis ze zasedani Vybérové komise, Rady spolku, Kontrolni komise (je-li svolana)

e \/ysledek prfezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucast zapisu z
jednani Kontrolni komise

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s Programovym rdmcem OP TAK a
jeho realizaci po dobu uréenou pravnimi pfedpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2035), a

zajistt tak dostate¢nou auditni stopu o realizaci Programového ramce OP TAK.

MAS je povinna zajistt po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovani veskeré
dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a
dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnénclim
povéFenych organli Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva priimyslu a obchodu,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského u&etniho dvora, Nejvy3siho
kontrolniho Uradu, Auditniho organu, Platebniho a certfikaéniho organu, pfislusného organu
finan¢ni sprdvy a dalSich opravnénych orgdnd statni spravy, umoznit vykon kontrol a
poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol. Odpovédnost za poskytovani informaci a
dokumentace vztahujici se k SCLLD externim subjektlim md vedouci zaméstnanec pro

realizaci SCLLD.

Odpovédnost za provadéni archivace ma manazer OP TAK.
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Nesrovnalosti a stiznosti

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD vykondva niZze uvedené cinnost v ramci vyfizovani

nesrovnalost a stZnost:

» VVedeni evidence a vyfizovani stznost (kontrolni organ)
e Sepsani pisemného zaznamu v pfipadé ustniho podani stznost
e Vlyzvani Zzadatele na doplnéni stznost, pokud stZnost postrada nékteré informace

e Postoupeni stznost pfislusnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu
orgdnu v pripadé, Ze MAS neni pfislusna k vyfizeni stznost.

Lhta pro vyfizovani ostatnich stZznost je 20 pracovnich dni.

Komunikace se Zadateli a ¢leny
Vsechny vyzvy MAS Mohelnicko, z.s. na predkladani projektovych zdméru jsou dle pravidel

zvefejiiovany na internetovych strankach MAS Mohelnicko, z.s. www.masmohelnicko.cz

Cely administratvni postup pro vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybér projektovych zamér(
je naprosto transparentni a viechny informace jsou vefejné dostupné. Clenové i dalsi aktéfi
jsou informovani o vyzvach, mohou konzultovat své Zadost s manazerem OP TAK a jsou

poradany seminare pro Zadatele a prijemce.

Pracovnici kancelafe MAS Mohelnicko, z.s. také informuji na osobnich schizkach nebo na
rdznych setkanich se ¢leny a dalSimi aktéry o finan¢nich moznostech dotacni politky a tm je

sméruji k novym projektovym zaméram.

Manazer OP TAK poskytuje i osobni konzultace pfedevsim v prostorach kancelare MAS, po

domluvé na sjednaném misté.

MAS na svych webovych strankach uvadi konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé
telefonické komunikace je moZné konzultaci sjednat i na jiné terminy oprot uvedenym

konzultacnim hodinam.

Kanceldaf MAS ve spolupraci s manazerem OP TAK je ddle zodpovédna za funkénost

internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typ( komunikace.

Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici minimalné:
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e Ztizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e Aktualni seznam €lenl a zajmovych skupin

e Adresu sidla, kancelare, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu uzemi MAS

e VlyroCni zpravy o Cinnost hospodareni MAS

* Seznam ¢lend povinnych orgdni MAS

e Strategii CLLD

* Vlyzvy MAS vcetné relevantnich pfiloh

¢ Informace o projektech podporenych v rdmci CLLD

e Archiv dokumentace

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnikl seminare, budou
konzultovany s nadfizenymi orgdny nebo budou Zadatelim a pfijemcim poskytnuty
kontakty na odpovédné pracovniky APl (www.agentura-api.org). Adresy a kontakty na

Regionalni kancelare API jsou uvedeny na strance www.agentura-api.org/kontakty.

Prilohy

Priloha ¢. 1 - Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru
Etcky kodex osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projektovych zaméru

Ja, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (déle jen ,hodnottel/hodnottelka®)
zadost o podporu z Operacniho programu Technologie a Aplikace pro konkurenceschopnost

(dale jen ,,OP TAK“), pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také , Etcky kodex”).

1. Hodnottel/hodnottelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného

zdjmu s jeho/jejim zdjmem osobnim; tzn. jednd nepodjaté a nestranné. Za osobni zdjem je
povaZzovan jakykoliv zajem, ktery pfindsi nebo by mohl pfinést dotené osobé nebo jiné
osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na
zakladé zdkona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného

prospéchu, ¢i poskozovani tfetch osob v jeji prospéch.

2. Hodnottel/hodnottelka nevyuZivd informace souvisejici s jeho/jeji ¢innost v ramci

implementace OP TAK pro sv(j osobni zajem ¢i v zajmu tfet osoby. Hodnottel/hodnottel
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musi zachovat mlcenlivost o vSech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni

dozvédél/a.

3. V pripadé, Ze ma hodnottel/hodnottelka osobni zdjem na projektu, kterym se ma

zabyvat, oznami tuto skutecnost mistni akéni skupiné a na hodnoceni se nepodili.

4. V pripadech, kdy je hodnottel/hodnottelka predkladatelem ¢i zpracovatelem Zadost o

podporu nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem ¢ci
zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skutecnost
neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se Zadnym zplsobem podilet na hodnoceni
projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv

zpUsobem ovliviiovat.

5. Hodnottel/hodnottelka nevyzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavost, ani Zadna jina

zvyhodnéni, kterd by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pristup.

6. Hodnottel/hodnottelka nedovoli, aby se v souvislost se svou ¢innost dostal/dostala do
postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatt prokdzanou laskavost, nebo které jej/ji ¢ini

pfistupnym nepatfiécnému vlivu jinych osob.

7. Hodnottel/hodnottelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem

spojenou s jeho/jeji ¢innost.

8. Pri vykonu své c¢innost hodnottel/hodnottelka neucini anebo nenavrhne ucinit Gkony,

které by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

9. Pokud je hodnotteli/hodnottelce v souvislost s jeho ¢innost nabidnuta jakakoli vyhoda,

odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnottel/hodnottelka, cestné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené
v tomto Etckém kodexu, véetné principl nestrannost, nepodjatost a mlcenlivost, které

jsou do tohoto Etckého kodexu zahrnuty.
Jméno a pfijmeni:
Datum podpisu:

Podpis
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